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DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Que el articulo 365 de la Constitucion Politica de 1991 sefiala que “Los servicios publicos son
inherentes a la finalidad social del Estado. Es deber del Estado asegurar su prestacién eficiente
a todos los habitantes del territorio nacional. Los servicios publicos estaran sometidos al régimen
juridico que fije la ley, podran ser prestados por el Estado, directa o indirectamente, por
comunidades organizadas, o por particulares...".

Conforme a lo anterior mediante el Acuerdo 015 de 2015, expedido por el honorable consejo
municipal de Leticia, se cred y reglamentd la Unidad de Servicios Publicos domiciliarios de
acueducto, alcantarillado y aseo en el municipio de Leticia.

Que los prestadores servidores publicos domiciliarios se suscriben al régimen de derecho
privado, para colocarlas en condiciones de igualdad con los particulares, en la forma que mejor
garantice la libre competencia...” de conformidad con el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, el
cual fue modificado por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, en desarrolio a lo dispuesto en los
articulos 333 y 365 de la Constitucion Politica.

Que el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, modificado por el articulo 3° de la Ley 689 de 2001,
establece que “Los contratos que celebren las entidades estatales que presten los servicios
publicos a lo que se refiere esta Ley no estaran sujetas a las disposiciones del Estatuto General
de Contratacién de la Administracién Publica, salvo en lo que la presente Ley disponga otra
cosa.....", por tanto, los contratos que celebren las entidades que presten servicios publicos
domiciliarios, sometidas a la Ley 142 de 1994 se rigen por normas de derecho privado.

Ahora, los contratos de prestacion de servicios se celebran por las entidades publicas en aquellos
eventos en que la funcién de la administracion no puede ser suministrada por personas
vinculadas con la entidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados.

Conforme lo anterior, el contrato de prestacion de servicios profesional y apoyo a la gestion,
cuenta con clertas caracteristicas, como lo es, primero, la prestacion de servicios versa sobre
una obligacién de hacer para la ejecucion de labores en razon de la experiencia, capacitacion y
formacion de una persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las respectivas
labores. El objeto contractual lo conforma la realizacion temporal de actividades inherentes al
funcionamiento de la entidad respectiva, es decir, relacionadas con el objeto y finalidad para la
cual fue creada y organizada. Podra, por esta razon, el contrato de prestacion de servicios tener
también por objeto funciones administrativas en los términos que se establezcan por la ley, de
acuerdo con el mandato constitucional contenido en el inciso segundo del articulo 210 de la
Constitucion Politica.

Segundo, La autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y
cientifico, constituye el elemento esencial de este contrato. Esto significa que el contratista
dispone de un amplio margen de discrecionalidad en cuanto concierne a la ejecucion del objeto
contractual dentro del plazo fijado y a la realizacion de la labor, segun las estipulaciones
acordadas. Es evidente que por regla general la funcion plblica se presta por parte del personal
perteneciente a la entidad oficial correspondiente y s6lo, excepcionalmente, en los casos
previstos, cuando las actividades de la administracién no puedan realizarse con personal de
planta o requieran de conocimientos especializados, aquellas podran ser ejercidas a través de la
modalidad del contrato de prestacion de servicios.

Tercero, la vigencia del contrato es temporal y, por lo tanto, su duracién debe ser por tiempo
limitado y el indispensable para ejecutar el objeto contractual convenido. En el caso de que las
actividades con ellos atendidas demanden una permanencia mayor e indefinida, excediendo su
caracter excepcional y temporal para convertirse en ordinario y permanente, sera necesario gque
la respectiva entidad adopte las medidas y provisiones pertinentes a fin de que se de cabal
cumplimiento a lo previsto en el articulo 122 de la Carta Politica, en la medida de lo posible.
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Corolario a lo anterior, es menester indicar que, la Alcaldia de Leticia cuenta con 89 cargos en la
planta de personal de la administracion central, de los cuales solo tres se encuentra asignados
a la USPDL, correspondiente al empleo denominado director técnico, codigo: 009, grado: 01 y
dos profesionales universitarios grado 01y 02. Poniendo en evidencia la insuficiencia de personal
para atender de manera oportuna y adecuada todos los procesos y procedimientos descritos
anteriormente dentro de la USPDL.

La planta de personal de la USPDL cuenta Gnicamente con un cargo: un Director Técnico
estructura claramente limitada para cubrir procesos esenciales como la revision y transcripcion
de documentos, la custodia de bases de datos confractuales, la verificacion de pagos a
contratistas y la elaboracion de informes y actas administrativas. Estas actividades no solo son
inherentes al funcionamiento de la Unidad, sino que, de no realizarse con oportunidad y precisién,
podrian generar refrasos en la prestacion de los servicios, incumplimientos normativos e incluso
afectaciones a la comunidad.

Adicionaimente, la Ley 142 de 1994, que rige los servicios publicos domiciliarios, exige que los
procesos contractuales y administrativos se manejen con agilidad y transparencia, bajo principios
de derecho privado. Esto implica una gestién agil y especializada, la cual, dada la limitacién de
personal en la USPDL, solo puede garantizarse mediante la vinculacién temporal de un
profesional con conocimientos técnicos en el drea administrativa.

Por o tanto, la contratacion de un Tecndlogo de Apoyo Administrativo se justifica como una
solucién excepcional y temporal, en finea con lo dispuesto en el articulo 210 de ta Constitucién,
que permite la vinculacién de personal externo cuando las labores requieren habilidades
especificas o no pueden ser cubiertas por la planta existente. Su incorporacion permitira:

s Fortalecer la capacidad operativa de la USPDL, asegurando que los tramites
contractuales y documentales se ejecuten sin demoras.

* Garantizar el cumplimiento normativo en materia de archivo, contratacion y supervisiéon
de servicios.

* Optimizar la gestion administrativa, liberando al personal de planta de iabores rutinarias
para que puedan enfocarse en funciones estratégicas.

Esta contratacién no solo es necesaria, sino imperativa para mantener la eficiencia de la USPDL

y, con ello, la calidad de los servicios publicos que presta a la comunidad de Leficia. Su caracter

temporal y especializado se ajusta plenamente al marco legal vigente, evitando que la falta de /
recursos humanos comprometa el cumplimiento de los fines misionales de la Unidad.

Sin ofro particular

AN CAMILO ALDANA SALAZAR
Director Técnico Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia (e)
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ASUNTO: ESTUDIOS PREVIOS - PRESTACION DE SERVICIOS

En acatamiento a lo establecido en el Manual de Contratacion adoptado por la Unidad de
Servicios Plblicos Domiciliarios, en donde segin lo dispuesto en el Articulo 31 y 32 de la ley 142
de 1994 y el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, el régimen legal aplicable a los actos y contratos
de la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios, es el derecho privado, por consiguiente se
procede a formular el correspondiente estudio previo, en el cual se analiza la necesidad y la
conveniencia, a fin de que le sirvan como importante elemento de juicio frente a la determinacion
que en tal sentido haya de tomar, con miras a celebrar un contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS DE UN TECNOLOGO DE APOYO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA. Por consiguiente, se
procede a realizar el estudio previo, de conformidad con lo sefialado en la norma y desarrollando
todas las acciones administrativas necesarias para adelantar el presente proceso contractual.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION QUE SE PRETENDE SATISFACER

CON LA CONTRATACION.

Que el articulo 365 de la Canstitucian Palitica de 1991 sefiala que “Los servicios publicos son
inherentes a la finalidad social del Estado. Es deber del Estado asegurar su prestacion eficiente
a todos los habitantes del territorio nacional. Los servicios ptiblicos estardn sometidos al régimen
juridico que fije la ley, podrén ser prestados por el Estado, directa o indirectamente, por
comunidades organizadas, o por particulares...”.

Conforme a lo anterior mediante el Acuerdo 015 de 2015, expedido por el honorable consejo
municipal de Leticia, se cred y reglamentd la Unidad de Servicios Publicos domiciliarios de
acueducto, alcantarillado y aseo en el municipio de Leticia.

Que los prestadores servidores publicos domiciliarios se suscriben al régimen de derecho
privado, para colocarlas en condiciones de igualdad con los particulares, en la forma que mejor
garantice la libre competencia...” de conformidad con el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, el
cual fue modificado por el articulo 3 de la Ley 688 de 2001, en desarrolio a lo dispuesto en los
articulos 333 y 365 de la Constitucién Politica.

Que el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, modificado por el articulo 3° de la Ley 689 de 2001,
establece que “Los contratos que celebren las entidades estatales que presten los servicios
publicos a lo que se refiere esta Ley no estarén sujetas a las disposiciones del Estatuto General
de Contratacién de la Administracion Publica, salvo en lo que la presente Ley disponga otra
cosa.....”, por tanto, los contratos que celebren las entidades gue presten servicios publicos
domiciliarios, sometidas a la Ley 142 de 1994 se rigen por normas de derecho privado.

Ahora, los contratos de prestacién de servicios se celebran por las entidades publicas en aquellos
eventos en que la funcion de la administracion no puede ser suministrada por personas
vinculadas con la entidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados.

Conforme lo anterior, el contrato de prestacion de servicios profesional y apoyo a la gestion,
cuenta con clertas caracteristicas, como lo es, primero, la prestacion de servicios versa sobre
una obligacién de hacer para la ejecucion de labores en razén de la experiencia, capacitacion y
formacién de una persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las respectivas
labores. El objeto contractual lo conforma la realizacion temporal de actividades inherentes al
funcionamiento de la entidad respectiva, es decir, relacionadas con el objeto y finalidad para la

Revisd. Luis Carlos Cloery Coordinador Juridico
MEJIA USPDL ()

Elabort: KYARA VALERIA BENJUMEA USPDL Aprobé: Cristian Camiio Aldana Sal irector Técnico
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cual fue creada y organizada. Podrd, por esta razdn, el contrato de prestacion de servicios tener
también por objeto funciones administrativas en los términos que se establezcan por la ley, de
acuerdo con el mandato constitucional contenido en el inciso segundo del articulo 210 de la
Constitucion Politica.

Segundo, La autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y
cientifico, constituye el elemento esencial de este contrato, Esto significa que el contratista
dispone de un amplio margen de discrecionalidad en cuanto concierne a la ejecucién del objeto
contractual dentro del plazo fijado y a la realizacion de la labor, segun las estipulaciones
acordadas. Es evidente que por regla general la funcion publica se presta por parte del personal
perteneciente a la entidad oficial correspondiente y sélo, excepcionalmente, en los casos
previstos, cuando las actividades de la administracién no puedan realizarse con personal de
planta o requieran de conocimientos especializados, aquellas podran ser ejercidas a través de Ia
modalidad del contrato de prestacion de servicios.

Tercero, la vigencia del contrato es temporal y, por lo tanto, su duracién debe ser por tiempo
limitado y el indispensable para ejecutar el objeto contractual convenido. En el caso de que las
actividades con ellos atendidas demanden una permanencia mayor e indefinida, excediendo su
caracter excepcional y temporal para convertirse en ordinario y permanente, sera necesario que
la respectiva entidad adopte las medidas y provisiones pertinentes a fin de que se de cabal
cumplimiento a lo previsto en el articulo 122 de la Carta Politica, en la medida de lo posible.

Corolario a lo anterior, es menester indicar que, la Alcaldia de Leticia cuenta con 89 cargos en la
planta de personal de la administracion central, de los cuales solo tres se encuentra asignados
a la USPDL, correspondiente al empleo denominado director técnico, cédigo: 009, grado: 01y
dos profesionales universitarios grado 01 y 02. Poniendo en evidencia la insuficiencia de personal
para atender de manera oportuna y adecuada todos los procesos y procedimientos descritos
anteriormente dentro de la USPDL.

La planta de personal de la USPDL cuenta tnicamente con un cargo: un Director Técnico
estructura claramente limitada para cubrir procesos esenciales como fa revision y transcripcion
de documentos, la custodia de bases de datos contractuales, la verificacion de pagos a
contratistas y la elaboracidn de informes y actas administrativas. Estas actividades no solo son
inherentes al funcionamiento de la Unidad, sino que, de no realizarse con oportunidad y precision,
podrian generar retrasos en la prestacion de los servicios, incumplimientos normativos e incluso
afectaciones a la comunidad.

Adicionalmente, la Ley 142 de 1994, que rige los servicios publicos domiciliarios, exige que los
procesos contractuales y administrativos se manejen con agilidad y transparencia, bajo principios
de derecho privado. Esto implica una gestion agil y especializada, la cual, dada la fimitacién de
personal en la USPDL, solo puede garantizarse mediante la vinculacion temporal de un
profesional con conocimientos técnicos en el drea administrativa.

Por lo tanto, la contratacion de un Tecnélogo de Apoyo Administrativo se justifica como una
solucion excepcional y temporal, en linea con lo dispuesto en el articulo 210 de la Constitucion,
que permite la vinculacion de personal externo cuando las labores reguieren habilidades
especificas 0 no pueden ser cubiertas por la planta existente. Su incorporacion permitira:

» Fortalecer la capacidad operativa de la USPDL, asegurando que [os tramites
contractuales y documentales se ejecuten sin demoras.

Elabors: KYARA VALERIA BENJUMEA U W Catos iy (Comminion Netos | (oot uluian Gkl Alton Sbieer_DIGCVET
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s Garantizar el cumplimiento normativo en materia de archivo, contratacion y supervision
de servicios.

» Optimizar la gestién administrativa, liberando al personal de planta de labores rutinarias
para que puedan enfocarse en funciones estratégicas.

Esta contratacién no solo es necesaria, sino imperativa para mantener la eficiencia de la USPDL
y, con ello, la calidad de los servicios publicos que presta a la comunidad de Leticia. Su caracter
temporal y especializado se ajusta plenamente al marco legal vigente, evitando que la falta de
recursos humanos comprometa el cumplimiento de los fines misionales de la Unidad.

Dicho lo anterior, se considera adecuado y necesario suscribir un contrato cuyo objeto consista
en: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO DE APOYO PARA EL AREA
ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE

LETICIA. Para satisfacer la necesidad evidenciada por la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios de Leticia.

2. OBJETO POR CONTRATAR, ACTIVIDADES A DESARROLLAR E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO.

2.1 Descripcion del Objeto Por Contratar:

De acuerdo con la necesidad existente el objeto de la futura contratacién consistira en la:
PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO'DE APOYO PARA EL AREA
ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
LETICIA.

2.2 Actividades.

Obligaciones Del Contratista:

1. Apoyo en la revision de las actividades de oficina, relacionadas con la
transcripcion de documentos del area administrativa en forma eficiente, en
procura de una adecuada prestacion del servicio.

2. Apoyar en los procesos precontractuales y contractuales revisando documentos,
formularios para afiliaciones, asi como, orientando a los trabajadores en el
correcto diligenciamiento de los requerimientos contractuales.

3. Custodiar y diligenciar la base de datos de los contratos y 6rdenes de servicios,
de acuerdo con las normas y procedimientos vigentes.

4. Entregar de forma permanente toda la documentacién generada en los procesos
precontractuales y contractuales al area de archivo para su organizacion,
siguiendo lo establecido en la Ley de Archivo.

5. Apoyo en los documentos de soporte de las solicitudes de pagos de los
contratos previo entrega de los informes al director técnico de la USPDL,
haciendo las respectivas consultas de tal forma que se determine la veracidad
de la informacién entregada por los contratistas.

6. Apoyar en la elaboracion de los informes de supervision, actas de inicio,
suspension, prorroga y liquidacion.

7. Sujeta a las necesidades de la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de

N

Leticia.
Elaboré: KYARA VALERIA BENJUMEA Sg‘;;ﬂi Luis Carios Cicery Coordinader Jurldicd | a. s Crigtian Camilo Aldana Salazar — Direclor Técnico
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2.3 Clasificacién UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacién, son los siguientes:

ITEM | CLASIFICACION UNSPSC [ PRODUCTO
1 80111601 servicio de contabilidad financiera

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SUS FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

3.1 Identificacién del Contrato Por Celebrar.
El contrato por celebrarse corresponde a: PRESTACION DE SERVICIOS.

3.2 Fundamentos Juridicos que soportan la modalidad de seleccién:
3.2.1 Régimen Juridico aplicable.

Laley 142 de 1994 en su articulo 31 y 32 establece la modalidad por la cual deben las empresas
de servicios publicos domiciliarios contratar; conforme lo anterior, esta contratacion se
fundamenta en el acuerdo N° 001 de 2015 expedido por la Junta Municipal de Servicios Publicos
de Leticia, y resolucién N° 0832 del 10 de octubre de 2024 “por ef cual se actualiza el manuela
de contratacion de la unidad de servicios piblicos domiciliarios”, donde en el articulo décimo
tercero del acuerdo en cita se establecié respecto a la modalidad oferente tnico: ARTICULO
DECIMO CUARTO: MODALIDAD CONTRATACION DIRECTA: Solo se podra contratar
directamente, sin que se obtenga previamente un numero plural de ofertas, en los siguientes
casos: (...) 14) Cuando se trate de contratos de prestacién de servicios profesionales o de
apoyo a la gestion de la USPDL”

4. ANALISIS DEL SECTOR, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION
DEL MISMO.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR
411 Perspectiva Legal

En relacién con los contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestion tenemos que, es
el bilateral cuyo fin es el desempefio de actividades identificables celebrados por las entidades
estatales pero cuya ejecucion no requiere, en manera alguna, de acuerdo con las necesidades
de la administracion (previamente definidas en los procesos de planeacion de la Entidad), de la
presencia de personas profesionales o con conocimientos especializados, sean estas naturales
o juridicas.

Se trata entonces de los demds contratos de prestacion de servicios, caracterizados por no ser
profesionales o especializados, esto es, que involucren otras actividades también identificables
e intangibles que evidentemente sean requeridas por la entidad estatal y que impliquen el
desempefio de un esfuerzo o actividad de apoyo, acompaiamiento o soporte y de caracter, entre
otros, técnico, operacional, logistico, etc, segtn el caso, que tienda a satisfacer necesidades de
las entidades estatales en lo relacionado con la gestion administrativa o funcionamiento de |a
correspondiente entidad, pero sin que sean necesarios o esenciales los conocimientos
profesionales o especializados para su ejecucion, los cuales, como se ha advertido, se reservan
exclusivamente para el “contrato de prestacion de servicios profesionales”.

USFDL USPDL (e)

ﬁ‘g‘jﬁé’ KYARA VALERIA BENJUMEA Revisé: Luis Carlos Cicery Coordinador Juridico Aorobd: Cristian Cami o N Técnico

Ruta’ CONTRATOS OPS ARRII NF 2025/CONTRATOS ARRII DF 9095 (D

P [ Paaina 4 da 10




=

ALCALDIA DE LETICIA -
AMAZONAS

NIT: 898999302-9

ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: USPDL-01 J‘ Versién: 1.0-2018

Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

UNIDAD DE

/2
L imcuimos

——

4.1.2 Perspectiva Comercial

4.1.2.1 Andlisis de la Oferta y La demanda

Para el efecto, La Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia analizé procesos de
contratacion de las entidades compradoras asociados a la clase 80111601 , servicio de
contabilidad financiera, se pudo identificar contratos similares al que pretende contratar que
se resumen asi:

No.

proceso
Ano

de | Entidad Objeto

Plazo

Valor Total

PS-328-
2021

1
ALCALDIA DEL | Prestacion de servicios de apoyo a la
MUNICIPIO DE | gestion como auxiliar contable en la

EL  BAGRE-  secretaria de hacienda del municipio de
ANTIOQUIA

Tres

(03)

$6.600.000

IND-CD-
858-2022

el bagre-Antioquia.
GOBERNACION | Contratar la prestacion de servicios de
DEL  TOLIMA-

apoyo a la gestion de una auxiliar
INDEPORTES contable para brindar apoyo en el drea de
contabilidad del instituto departamental
de deportes deportes tolima en el marco
de la ejecucion del proyecto
fortalecimiento de! deporte asociado la
recreacidn y la actividad fisica

Ciento
veinte
(120) dias

$10.350.824 .60

CD-2023-
PS-1531

Prestar por sus propios medics y con
plena autonomia los servicios de
apoyo a la gestibn de un técnico
contable en desarrolio del proyecto
fortalecimiento de los derechos
humanos mediante la promocion de la
convivencia, confianza, proteccion,
atencion a lidere, lideresas y pablacidn
vulnerable en el departamento del
Tolima

GOBERNACION
DEL TOLIMA

Cinco (05)
meses

$15.241.500

Una vez obtenido el parametro anterior para la fijacion del valor objeto de la presente
contratacion, la entidad procedié a verificar el historio de contratacién de prestacion de
profesionales, asi:

Afo

Objeto

Plazo

2021

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNICO EN SISTEMAS
PARA APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE ASEGURAMIENTO,
MANEJO OPERATIVO DE CRUCES DE BASES DE DATOS Y
ANALISIS DE LA INFORMACION, DEPURACION Y CRUCE
CONSTANTE DE LA BASE DE AFILIADOS DEL SGSSS DEL
MUNICIPIO DE LETICIA.

Seis
meses

(08)

Valor Total
1

$11.164.848 |

|
l

2022

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNICO COMO APOYO AL
AREA DE ATENCION AL CIUDADANO, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS (PQR) DE LA
USPDL

CINCO (05)
MESES

$8.726.305 ‘I
i

2023

PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO-AUXILIAR
DE APOYO EN EL AREA CONTABLE EN LA USPDL

DIEZ (10)
DiAS Y
DOS  (02)
MESES

$5.107.531 ‘
I
I

MEJIA

Elaboro: KYARA VALERIA BENJUMEA

Revisé: Luis Caros Cicery Coomdinador Juridico
USPOL

Aprobb: Cristian Camilo Aldana Salazar - Director ict
USPDL (e)

Ruia: CONTRATOS OPS ABRIL DE 2025//CONTRATOS ABRIL DE 2025
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Cédigo: USPDL-01 i Versién: 10-2018 A G

Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS

2024 | PRESTACION DE SERVICIOS COMO TECNICO PARA | VEINTISEIS | $13.860.134
APOYAR EN EL AREA CONTABLE EN LA USPDL. (26) DIAS Y i
CINCO (08) ;

MESES |

4.1.2.2 Perspectiva Financiera

Después de realizar el andlisis correspondiente, se identifico que por tratarse de la contratacion
de una persona natural no se hace viable considerar esta perspectiva dado que la condicion
financiera (indicadores financieros) del contratista no incide de manera alguna en el cumplimiento
del contrato ni en el desempefio de la entidad y por tal metiva no se procede a su desarrollo.

4.1.2.3 Perspectiva Organizacional

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacién
de sefvicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato (en el caso en particular, la USPDL se rige por el
manual de contratacion vy la ley 142 de 1994), siempre v cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no
es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Asi las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que la USPDL obtenga varias ofertas para el presente
proceso de contratacion se fijé un perfil minimo que debe ser acreditado por el futuro confratista,
por la naturaleza del contrato de prestacion de servicios, por las calidades de la persona a
contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el desempefio de las
actividades descritas en la necesidad presentada, que deberan ser:

* Académicos: Titulo profesional en dreas contables o afines/ titulo de postgrado en cualquier
modalidad y/o terminacién de materia certificada. Matricula o tarjeta profesional en los casos
reglamentados por la Ley.
Experiencia: sin experiencia o hasta dos afios de experiencia laboral certificada.
Hoja de vida en el formato de la Funcién Publica SIGEP-2025.

Declaracién juramentada de Bienes y Rentas 2022.

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania ampliada al 150%

Libreta Militar si es del caso

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacion.

Certificado vigente antecedentes fiscales expedido por la Contraloria.

Certificado de Antecedentes judiciales.

Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas

RUT a partir del afio 2020 en adelante

Copia del Ultimo pago de aportes al Sistema Nacional de Seguridad Social en Salud
Certificado de Cuenta Bancaria

Certificado médico de Salud Ocupacional de ingreso vigente.

Estudios de técnicos, tecndlogos o profesionales

Certificado de delitos sexuales-Policia Nacional

® & °o o & 9@ @

Elabort: KYARA VALERIA BENJUMEA ey, k- SCuion. Clodty . Coominantor Uak00' | xcoutigs cisener ool ANGin ki - Difsatie T%
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Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS & i

Para efecto de adelantar a presente contratacién, dentro de la confratacion directa, se requiere
que la persona natural o juridica que preste el servicio, deba reunir los requisitos minimos
necesarios descritos anteriormente.

4.1.3 Perspectiva Técnica

El contrato de prestacion de servicio reviste la caracteristica de intuito persona, razon que
posibilita su ejercicio directo sin necesidad de ofertas o cotizaciones ni publicaciones, el cual se
predica de manera objetiva respecto de una virtual confratista que, por sus condiciones o
calidades excepcionales, lo sustraen de la generalidad de quienes pudiesen desarrollar el objeto
contractual, ha de obedecer a una situacién muy particular que amerita justamente la aplicacion
de la norma de excepcion. Es decir, debe tratarse de un servicio profesional, cientifico, técnico o
artistico especializado que por su complejidad solo puede ser atendido o prestado por
determinada persona.

4.1.4 Valor Estimado del Contrato y Forma de pago:

El valor estimado para el pago de los honorarios del nivel SERVICIOS PROFESIONALES se
toma teniendo en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 0003 del 07 de enero de 2024, en
donde se establecen los honorarios para los contratos de prestacion de servicios de la Alcaldia
de Leticia, asi mismo como se tiene en cuenta las calidades de la persona y la experiencia en
el sector, sin que se supere el tope maximo alli fijado, como se expone:

| SERVICIO Duracién Valor mensual | Valor total

| TSIETE

' MILLONES

| DOSCIENTOS

|
| TREI
PRESTACION DE SERVICIOS | TRES  waL
DE UN TECNOLOGO DE | TRESCIENTOS
APOYO PARA EL AREA TRES MILLONES |

I
|
J
\
|
|
|
|
[

ADMINISTRATIVA DE LA ?ziﬁzaeggsm DOS | CieN MIL MICTE | TRENTAL
UNIDAD DE SERVICIOS ($3.100.000); | CON TREINTA
PUBLICOS DOMICILIARIOS j
| DE LETICIA. | & o
| | CENTAVOS
| | MICTE
| ($7.233.333.33)

z |

Del anterior estudio realizado con ocasién a la necesidad presentada por la USPDL, arrojo como
presupuesto estimado la suma de SIETE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS W/CTE
($7.233.333.33) correspondiente a diez (10) dias y dos (2) meses.

El contrato se pagara con cargo a los recursos del Presupuesto General de la USPDL para la
Vigencia Fiscal Comprendida entre el 1° de Enero y el 31 de diciembre de 2025, Rubro
2.1.5.02.08.28.02.1.2.3.2.27 Servicios Técnicos - Servicios Publicos, de conformidad con el
certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria Financiera de la Entidad,
recursos que deben ser ejecutados en la correspondiente vigencia.

4.21 Forma de Pago:

SIETE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS CON TREINTA Y TRES CENTAVOS MCTE ($7.233.333.33) suma que el

(_/' b’

Rewvisé: Luls Carios Cicery Coondinador Juridico
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CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, de {a siguiente manera: un primer pago por diez
(10) dias por valor de UN MILLON TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES
PESOS CON TREINTA CENTAVOS M/CTE ($1.033.333.33) y dos (02) pagos mensuales par
vaior de TRES MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($3.100.000); ios cuales seran pagados
dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes causado, previa presentacion de cuenta de
cobro por parte del contratista y presentacién de certificado expedido por el Director Técnico de
la U.S.P.D.L, de haber recibido la prestacion del servicio y cumplimento de las funciones del
contrato a satisfaccion y estar a paz y salvo por concepto de seguridad social. PARAGRAFO.
Para efectos de la presente clausula, el contratista se obliga a presentar periddicamente la
afiliacion vigente en el sistema de seguridad social en salud, pensidn y riesgos profesionales.

El valor de los honorarios establecidos en el presente estudio previo se encuentra en
concordancia con la tabla de honorarios vigente, expedida por e despacho del Alcalde mediante
Resolucion No. 0003 del 07 de enero de 2025 para los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién,

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato (en el caso en particular, la USPDL se rige por el
manual de contratacion y la ley 142 de 1994), siempre y cuando la entidad estatal verifique la
idoneidad y/o experiencia requerida y relacionada con el 4rea de gue se trate. En este caso, no
es necesario que dicha entidad haya obtenido previamente varias ofertas.

Asi las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que fa USPDL obtenga varias ofertas para el presente
proceso de contratacion se fijo un perfil minimo que debe ser acreditado por el futuro contratista,
por la naturaleza del contrato de prestacion de servicios, por las calidades de la persona a
contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el desempeno de las
actividades descritas en la necesidad presentada, teniendo en cuenta las calidades enunciadas
en el numeral 4.1.4. del presente estudio.

6. ANALISIS DEL RIESGO.

La Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia, siguiendo los lineamientos impartidos
por el manual de contratacién de la USPDL Elaboro la Matriz de Riesgos que incluye todos los
Riesgos identificados en el Proceso de Contratacion de prestacion de servicios, estableciendo
su clasificacion, la probabilidad de ocurrencia estimada, su impacto, la parte que debe asumir el
Riesgo, los tratamientos que se puedan realizar y las caracteristicas del monitoreo mas adecuado
para administrario, como se muestra a continuacion:

; =
N Descripcion Consecuencia de la| o | e ‘#
ocurrencia del evento 3 | !
528 | &
SRR 3 HEAE PR
& ] B8 2 £ | 8ol = ’
o L lw | al = | 88| & |
1 ]
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1 Retrasos en la proyeccitn y | Refrasos e incumplinvento de ] |
+ | entrega documentos, | los términos, establecidos para [ |
8 c actividades, tareas y productos, | dar tramite a las diferentes ‘ ;
< o | B ‘§ asignados por la USPDL., actividades que solicite la | o® ] !
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO

DE CONTRATACION.

De conformidad con la ley 1150 de 2007 y el decreto 1510 de 2013 compilado en el decreto 1082
de 2015 que establece: Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacién
directa la exigencia de garantias establecidas en ef Titulo 1l de las disposiciones especiales del
presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios

y documentos previos.

Elabons: KYARA VALERIA BENJUMEA Dapee: Luis Carlos Cicery Goordinador Jurdiee | arone: Cristian Camilo Aldana Saiazar - Wam!m
MEJA USPDL (e)
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8. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

CLASE DE CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:
LUGAR DE EJECUCION:
SUPERVISION:

PRESTACION DE SERVICIOS.

DIEZ (10) DIAS Y DOS (02) MESES

MUNICIPIO DE LETICIA - AMAZONAS

DIRECTOR TECNICO UNIDAD DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE

LETICIA.

A efecto del perfeccionamiento y ejecucion del contrato a suscribirse se hace necesario los
siguientes documentos: 1) Estudio previo, 2) Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 3) Firma
de contrato, 4) Registro Presupuestal.

Con ia presentacion de este estudio, queda demostrada fa existencia de un requerimiento, para
suplir la necesidad de los servicios administrativos y transversales que necesita la entidad para

satisfacer las necesidades.

rdialmente,

N CAMILO ALDANA SALAZAR
Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos (E)
Domiciliarios del Municipio de Leticia

Elabors: KYARA VALERIA BENJUMEA
MEJIA

Revisté: Luis Caros Cicery Coordinador Juridico
USPDL

Aprobd: Cristian Camilo Aldana Salazar - Director Ti
USPDL (e)
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=3 MUNICIPIO DE LETICIA e
. UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA © USPDL™ mgm:%%“c“
;ﬁ' . DE LETICIA
ALCALDIA DE LETICIA AMAZONAS
NIT899929302-0

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
FECHA: 08 de abril de 2025

PARA: JOSE DAVID PADILLA ROCHA
Secretario Financiero

DE: CRISTIAN CAMILO ALDANA SALAZAR.
Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios de Leticia (E)

VALOR: OCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTAY SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON
SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE (8.576.666.67)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO /
DE APOYO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
DE LETICIA

RUBRO: 2.1.5.02.08.28.02.1.2.3.2.27 Servicios Técnicos -
Servicios Publicos.

Cordialmente,

bors

CRISTIAN CAMILO ALDANA SALAZAR.

Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios de Leticia (E)

Email: unidadserviciospublicos@leticia-amazonas.gov.co

Elabord: Kyara Valeria Benjumea Mejia — Contratista USPDL
Revisé: Luis Carlos Cicery Zapata — Coordinador Juridico — USPDL
Aprobé: Cristian Camilo Aldana Sal Director Técnico USPDL (E}
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Fecha de Impresion:
Hora de Impresion: 1 i

REPUBLICA DE COLOMBIA
Alcaldia Municipal de Leticia Faie
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

Fecﬁa: 08/04/ 20_25

Dependencia: COMPARTIDAS : S
. i

Certifico dispanibilidad por valor de $ @lﬁ?ﬁﬁﬁ

( OCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS ML SESENTA Y SIETE CENTAVOS. )

M-
Servicios Técnicos - Servicios Publicos 12:32:2¢

Dentro del presupuesto de Egresos de la vigencia: 2025

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO DE APOYO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS

PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

Por concepto de:

NANCIERO FUNCIONARIO DE PRESUPUESTC

SECRETARIO

Modulo de Presupuesto v6




Fecha de Impresiti:
Hora de impresion. 1

REPUBLICA DE COLOMBIA
Alcaldia Municipal de Leticia
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

NUMERO: 883

Fecha:  0B/04/2025 Vencimiento, 180

Lependencia COMPARTIDAS
Cartifico disponibiidad por valor de 5,575,55581 S 1L

MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL SEISCIENTCS SESENTAY SEIS PESOS ML SESENTA ¥ SIETE CENTAVCS. )

L OCHO
5150206280212.3227 Servicios Tecnicos - Servicios Pubiicos COMPARTIDAS 123227
Dentro del presupuesto de Egresos de {a vigencia 202%
ARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS ¢+ < F

Por concepto de. PRESTACION DE SERVICICS DE UN TECNOLOGO DE APOYQ P
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

NANCIERO FUNCIONARIO DE PRESUPUESTC

SECRETARIO

-
wmiod

Moot tu Preésutudsio vi
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MUNICIPIO DE LETICIA Ve B
oo UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA e, seaVICIOS FUBLICOS
v S e
SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
FECHA: 08 de abril de 2025
PARA.: JOSE DAVID PADILLA ROCHA
Secretario Financiero
DE: CRISTIAN CAMILO ALDANA SALAZAR.
Director Técnico de la Unidad de Servicios Pubiicos
Domiciliarios de Leticia (E)
VALOR: OCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTAY SEIS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON
SESENTAY SIETE CENTAVOS M/CTE (8.576.666.67)
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO l&
DE APOYO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
DE LETICIA
RUBRO: 2.1.5.02.08.28.02.1.2.3.2.27 Servicios Técnicos -
Servicios Publicos.
Cordialmente,
;' j’f "/
CRISTIAN CAMILO ALDANA SALAZAR.
Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios de Leticia (E)
Email: . . T : VARTY : .
: ) &1 f “/
Elmbois Kyara Valena Beijumea Mepa ~ Convatala UGPDL N "‘\_‘:’ = g ':;r,.
Revied me&nC:eﬂm-GmMJuﬂito—m N AT e Ry
Aprobn: Giistian Gamilo Akdana Salazar Duactar Tecnico USPDL (E) *": A




REPUBLICA DE COLOMBIA Hora de Impresion: §:32
Alcaldia Municipal de Leticia " :
COMPROMISO PRESUPUESTAL

Fecha: 210412023

Dependencia: COMPARTIDAS

Cenifics compromiso jwesupuestal por valor de § 7.233.333,33

( SIETE MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ML TREINTA Y TRES
CENTAVOS. )

Con cargo a:

DISPONIBILIDAD ~ RUERO LR HNOMBRESC TR S e aette  FUENTE g
883 £.1.5.02.08.28.02.1.2.3.2.27 Sarvicios Técnicos - Servicios COMPARTIDAS 123227 4 5%
Publicos
o .
Dentro dal presupuasto da Egresos de la vigancia: 2025
Afavor de: 41057557 PAULA ANDREA VEGA FERREIRA

Porconcepto de:  PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO DE APOYO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA. SEGUN CONTRATO No. 080 DE 2025

——— .
" FUNCIONARIO DE-RRESUPUESTO S

Madutu de Prasupussto «B
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