Elizabeth Porras de Gémez — Técnica en Asistencia en Archivo y Correspondencia
Registro SENA SGC2009TEO0009

WhatsApp: 321 429 7980

Celular: 314 245 4653

Leticia, 25 de julio de 2022

Doctora

CLAUDIA JULIANA DULCEY CALA

Directora

Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia — USPDL
Leticia

Asunto: Propuesta formulacién Tablas de Retencion Documental

Cordial saludo:

En el marco de la Ley 594 del 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones”., Ley 1712 de 2014, asi como lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015, en su articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos
archivisticos para la gestion documental, de manera atenta presento a su
consideracion propuesta técnica y econdémica para la prestacion de servicios
técnicos en la formulacion de las tablas de retencion documental — TRD -,
considerando los lineamientos establecidos por el Acuerdo 004 de 2019,
expedido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion AGN -.

Agradezco su atencion y quedo a disposicion para ampliar y/o aclarar cualquier
inquietud sobre el particular.

Ll

ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ



Elizabeth Porras de Gémez — Técnica en Asistencia en Archivo y Correspondencia
Registro SENA SGC2009TE00009

WhatsApp: 321 429 7980

Celular: 314 245 4653

Productos a entregar:

> Memoria Descriptiva

> Cuadro de Clasificacién Documental

> Tablas de Retencién Documental de las dependencias y/o grupos de trabajo,
en concordancia con la estructura organica actual y aprobada.

> Instructivo que refuerce y normalice la organizacién de archivos de gestion y
la preparacion de las transferencias documentales.

PROPUESTA ECONOMICA

Valor:
SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000).
Forma de Pago:

Un primer pago equivalente al 50% del valor del contrato debiendo presentar los
siguientes productos:

v" Memoria Descriptiva, en soporte fisico y soporte magnético.
¥v" Cuadro de Clasificacion Documental, en soporte fisico y soporte magnético.

Un segundo pago equivalente al 50% del valor del contrato debiendo presentar los
siguientes productos:

v" Tablas de Retencion Documental.

» Instructivos organizacion de archivos de gestién y preparacion de transferencias
documentales.

Plazo de Ejecucion:

Dos meses a partir de la firma del Acta de Inicio.

Y

ELIZABETH PORRAS OMEZ”

Cédula 41.578.587 de Bogota



Elizabeth Porras de Gémez — Técnica en Asistencia en Archivo y Correspondencia
Registro SENA SGC2009TE00009

WhatsApp: 321 429 7980

Celular: 314 245 4653

PROPUESTA TECNICA

Prestacion de servicios técnicos para formulacion de las Tablas de Retencion
Documental — TRD - de la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia,
contemplando las siguientes etapas, establecidas en el Acuerdo 004 de 2019 expedido
por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion:

Primera Etapa. Compilacién de informacién institucional.

e Recopilar fuentes que permitan identificar la estructura organico-funcional
vigente, asi como las funciones legalmente asignadas.

Seqgunda Etapa. Analisis e interpretacion de la informacién institucional.

e Analizar la produccién y trdmite documental teniendo en cuenta las funciones
asignadas a las dependencias y los manuales de procedimientos.

e Determinar tipos documentales que conforman las series y subseries
documentales.

Tercera Etapa. VValoracion documental.

e Analizar la totalidad de la produccion documental para determinar tiempos de
retencion y disposicion final en razén de los valores primarios y secundarios que
posean.

Cuarta Etapa. Elaboracion de la Tabla de Retencién Documental — TRD

e Elaborar Cuadro de Clasificacién General de Series y Subseries y Cuadro de
Clasificacion por dependencia y/o grupos de trabajo.

e Preparar la propuesta de Tablas de Retencién Documental de la USPDL con las
series y subseries documentales que tramita y administra cada dependencia y/o
grupo de trabajo.

e Elaboracion de memoria descriptiva del proceso de elaboracién de las Tablas de
Retencion Documental — TRD, con el detalle de las actividades adelantadas en
cada una de las etapas de elaboracién del instrumento archivistico.

e Presentar las Tablas de Retencion Documental — TRD a los productores de los
i documentos para analisis y sugerencias.



-sojuaLUnoop 50| ap salojonpoid
[ejuaLinaaq UoRUSISY 3P SEIGE] 50| & upioeluasald A |ejusundog
BjsIeuo] JBI0GEI3 - NOY 6107 8P FO00PIENY 8] ZZOZ/OWLE | 220c/0ULD uQIoUS1a B SE|CE | JEINLUID
ua epifixe edej3 epeny g| ap ojusiw|dwng ‘lBjUSwWNa0Qg
UOI2B2IISE|D) ap S0IpEND JBIeqR|T
[EJUBLINI0D UDIIBIOEA L
B | B UDZEJ UD |BUl} UOIDISOdSIp A ugioualal
EISHEAUOD - NOV 6102 8P po0OpIendYy [8 us| Z2Z0ZIB0/0E | 2C07/60/L0 _mu . __mc_u:y% m_m%_meESdou
epifixs edeiq eie0sa | el ap ojusiwydwng :oau:_,uen_ _m_ ap pepl|eio) g| JEZIBUY
"sa112s3qNS A sauag

g)sjenuo) JeuoinysUl se| UBLWIOUOD anb sajeuswNnoop sodi 1adsn

uoiewLoUl B ap ugoejaidiaiu) Jeulwajep eled UgieLLIojUI B JEZIEUY chwwmr_ﬁm mo__huo%nm___wm
2 gisleuy - NOY 6102 8P FO00PIENdY B Ua -$9|BIUBLINDOP o
eysnenuod1adsn | epbixe edeig epunbag gl ap ouaiwdwng salonposd so| Lhm,m;w:cm
ZZ0¢/80/0E | C202/80/20
"JEUOISUL URBULO! B LORENAWOY ‘seiouspuadsp se| e sepeubise
BJS1RU0I1adSN - NOY 610Z 3P ¥000PIANIY |3 UB syuawiebel mm:oace,mm_ WD IS8
epibixe ed ! !
pifixa ede3 eiowiid el 3p cluAwIAWNY ‘ajusbin |euoipuny-ooiuebio 2INoNIISS B|
jeaynuepl ueliwad anb sajusny Jejdooey
I TREATNEH mjn !
Soding o191u) ap BYIa4
S373YSNOJSTY SY.13IN sasay epeweibold pERIANDY B| 3P ¢ 1achiiasag omelgo
{unpeIng
YWYHOONOYED

Orvavyl 3d NYid




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural

ENTIDAD RECEPTORA

oy e (Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

L T DATOS PERSONALES
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
Porras de Gomez Elizabeth
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAls
ce. CE. PAS No. 41s78sa7 FO M (|00 (R EXTRANERO (7)  coLOMBIA
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE O SEGUNDA CLASE O NUMERO DM.
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENGIA

CARRERA 11 -5 58

pAls COLOMBIA PAlS COLOMBIA DEPTO  AMAZONAS
DEPTO AMAZONAS MUNICIPIO LETICIA
MUNICIPIO LETICIA TELEFONO 0000000 EMAIL  veoyhablo@yahoo.com

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 6o. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 6o. A 110. DE EDUCACION
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA ) ; h

EDUCACION BASICA TITULO OBTENIDO | BASICA SECUNDARIA
PRIMARIA SECUNDARIA MEDIA FECHA DE GRADO
1° l 2° l 3 | & ] 5° 5 l 7° [ g° | g 10° e MES l 12 l ARO | 2007

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA) TL (TECNOLOGICA) TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA) UN (UNIVERSITARIA)}

ES (ESPECIALIZACION) MG (MAESTRIA O MAGISTER)

DOC (DOCTORADO O PHD)
RELACIONE AL FRENTE FL NUMFRO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

MODALIDAD No. SEMESTRES ERaang NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA APROBADOS ; OBTENIDO = PROFESIONAL
_ sl NO : MES ARO
PREGRADO X TECNICA PROFESIONAL EN ARCHIVO 12 2008

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

LO HABLA LO LEE LO ESCRIBE
1D/OMA
A Rl e |m|r| B8 |m|r| & [M
FORTUGUES ~
\




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1988)

3 et EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD

AMAZONAS - COOTEAM

COOPERATIVA DE TRABAJADORES DE LA EDUCACION DEL X

PUBLICA PRIVADA | PAIS

COLOMBIA

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELEGTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5927663 pia [ 01 [ mes| o8 | amo | 2022 pia | 30 [ mes| o6 [ ano | 2022
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARGHIVO CALLE 12 -8 50
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | Pals
ALCALDIA DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIFIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 24 | Mes | o9 | ano | 2021 pia | a0 | wmes [ 03 | ano | 2022
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA AESORIAS - CONSULTORIAS CALLE 10 - 10 47
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD pusLica | PRivapa | Pals
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia I 10 | Mes | 03 | a0 [ 2020 Dia I 30 | Mes| 12 | ano | 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CARRERA 11 - 1135
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA FRIVADA | PAIS
EMPRESA DE ENERGIA DEL AMAZONAS COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia [ 02 [ wmes [ o2 | ano [ 2017 pia [ 30 | wes [ 11 | ano | 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CALLE 13-10 35
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PrivaDA | Pals
ALCALDIA DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia [ 17 | Mes [ o5 | amo | 2010 oia | 16 | mes [ 11 | 4o | 2019
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CALLE 10- 10 47




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAls
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONGS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia | 21 [ mes| o6 | ano | 2010 Dia | 25 | mes| oo | a0 | 2019
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
TECNICO ARCHIVO CENTRAL CALLE 10- 1077
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAIS
ALCALDIA DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELEGTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 30 | mes| o8 | Ao | 2018 pia | 30 | mMes| 11 | ado | 2018
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA SECRETARIA DE DESARROLLO SOC CALLE 10- 10 47
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
EMPRESA DE ENERGIA DEL AMAZONAS COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNIGIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 01 | Mes [ o7 | ano| 2018 pia | 31 | Mes| o7 | ano | 2018
CARGO O GONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
TECNICO CONTRATISTA ADMINISTRACION DE ARCHIVO CALLE 6 - 8 81
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5924010 Dia | 05 | mMes| o7 | ado| 201 Dia | 31 | mes| 12 | ado | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA SECRETARIA DESARROLLO SOCIA CALLE 10- 10 77
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
ASAMBLEA DEPARTAMANETAL DEL AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5927913 oia | 12 | mes| o4 | Ao [ 2015 pia | 11 | Mes| o6 [ 4o | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA calle 11 10 esquina de la gobernacion de amazonas




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 v 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAIS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5927626 oia | 17 | Mes [ 03 [ 4o | 201 pia | 18 [ Mes [ 12 | ano | 2015
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENGIA DIRECCION
CONTRATISTA via los lagos km 0,5
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA G ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | Pals
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMEIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONMICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5926629 Dia | 09 [ Mes[ o | aso [ 2015 Dia | 08 | Mes| 08 | Ao | 2015
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CALLE 10N 10 77 CENTRO
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAls
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5926629 Dia | 21 [ tes | 10 | Ano | 201 pis | 20 | wes | 12 | Ano | 2014
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CENTRAL CALLE 10N 10 77 CENTRO
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIBIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5926629 ia | 23 | Mes [ o1 T ano [ 2014 pia | 22 [ Mes | o7 [ ano [ 2014
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENGIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CENTRAL CALLE 10N 10 77 CENTRO
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAls
GOBERNACION DE AMAZONAS % COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5926629 Dia | o1 | wes | o8 [ ano | 2013 pia | 30 [ s [ 12 [ ano [ 2013
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO DEPARTAMENTAL CALLE 10 N 10 77 CENTRO




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1985, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
GOBERNACIONA DEL AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONDS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
6926629 pia | 18 | Mes | o2 | ano| 2013 pia | 17 | Mes| o7 [ ano ] 2013
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO DEPARTAMENTAL GALLE 10 N 10 77 CENTRO
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
CAMARA DE COMERCIO % COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 05 | mes| o3 | amo | 2012 pla | o0a | wmes| oo | a0 | 2012
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION Sin direccion
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | Pais
ESE HOSPITAL SAN RAFAEL DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 02 | Mes [ o1 | ano| 2012 pia | 20 | mes| o6 [ ano | 2012
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA , DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION CARRERA 10 13 78
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAlS
ESE HOSPITAL SAN RAFAEL DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
Dia | 01 | Mes| o4 | amo | 2011 pia | 31 | Mes| 12 | ado | 2011
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ARCHIVO CARRERA 10 13 78
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
ALCALDIA DE LETICIA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia | 27 [ mes| o9 [ a0 [ 2010 ia | 26 [ mes| 12 [ ano ] 2010
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA ADMINISTRACION Sin direccion

\
*J‘"\/\




FORMATO UNICO

HOJA DE VID

Persona Natural

A

{Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
GOBERNACION DE AMAZONAS X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORRED ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pia | 22 [ mes| 10 | ano| 2000 pia | 30 | mes| 12 | ano | 2009
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA SECRETARIA DE FINANCIERA CALLE 10- 10 77

EMPLEOQ O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA | PRIVADA | PAlS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA b COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5927626 pia | 10 | mes| 09 | aso| 2000 pia | 15 | mes| 12 | ano | 2009
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA FORMACION CALLE 12 10 60
4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE
EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA | PRIVADA [PAIS
CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISAMO X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia: |20 fes: [o1  ano:  [z016 pia: | 3t [Mes| 05| ado: 2016
AREA DE CONOCIMIENTO MNIVEL EDUCATIVO DIRECCION
GENERICA PREGRADO AMILLO VIAL - LOS LAGOS
EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA PAIS
CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
pia: 19 es: oz Juio: 2015 pia: | 19 [mes| 12 | 4o 2015
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
GENERICA PREGRADO ANILLO VIAL - LOS LAGOS
EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA |PAIS
L SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIFIO CORREO ELECTRONICO
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
5927626 pia:  [17 Jves: Jos fro:  [201s pia: | 18 [mes:| 12 | amo: [ 2015
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
GENERICA PREGRADO ANILLO VIAL - LOS LAGOS




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA [PAIS
CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO % COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FEGHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
o1 Jes: Joo e |2010 iz | 09 [mes| 0o | amo: [ 2010
AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
GENERICA PREGRADO ANILLO VIAL - LOS LAGOS
EXPERIENCIAS DEL DOCENTE
INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA PAIS
L SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO
AMAZONAS LETICIA
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
[10 es: oo Jaro: 2000 pia: | 15 [mes| 12 | aso: | 2000
AREA DE CONOGIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION
GENERICA PREGRADO CALLE 12 - 10 80
5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA
INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES
TIEMPO DE EXPERIENCIA
OCUPACION
ANOS MESES
SERVIDOR PUBLICO 3 0
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 4 9
TRABAJADOR INDEPENDIENTE 6 6
TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 14 3

6 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI__ NO X ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON
LA ADMINISTRACION PUBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR Ml ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento /&A ca, /I 1y r_;/,o 022 ﬂ p

—,I ar

FIRMA DE{ SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA :

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998) =

7 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANQOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. D18000317770 PAGINA WEB: www.funcia npublica.gov.co



FORMULARIO UNICO ENTIDAD RECEPTORA
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES T
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA
PERSONA NATURAL
(LEY 190 de 1995)

Periodo 01/01/2021 - 31/12/2021

1.1. DE BIENES Y RENTAS

Y0, Elizabeth Porras de Gomez

IDENTIFICADD CON:  C.C. X GE T No. 41578587 CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:
COLOMBIA DEPARTAMENTO AMAZONAS MUNICIPIO:  LETICIA
CARRERA 11-558 TELEFOND: 3142454653 / 0000000

NOMBRES Y APELLIDOS DOCUMENTO DE IDENTIDAD PARENTESCO
JAVIER OBDULIO GOMEZ PORRAS 11317324 HIJOA)
CESAR AUGUSTO GOMEZ PORRAS 11321074 HIJO[A}
JUDITH LUCIA GOMEZ PORRAS' 51186196 HIJO(A)
ELIA JOHANNA GOMEZ PORRAS 52353330 HIJO(A)

DECLARO. EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 122, INCISO 3°, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMB:.A Y EN
ARTICULOS 13 ¥ 14 DE LA LEY 190 DE 1995, PARA TOMAR POSESION X PARA RETIRARME PARA ACTUALIZACION
PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE JQUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEOQO A LA FECHA,
EN FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "Ultimo" afio gravable fueron:

CONCEPTO VALOR
SALARIOS Y DEMAS INGRESOS LABORALES $2,300.000
[ CTROS INGRESOS Y RENTAS S0
TOTAL $2.300.000
|
D) Las cuantas corrientas y de ahorro que poseo en Colombia y en el exterior son: . ]
ENTIDAD FINANCIERA TIPO DE CUENTA | NUMERO DE CUENTA SEDE DE LA CUENTA | SALDO DE LA CUENTA
BANCO AGRARIO CUENTA DE AHORROS 00000 Leticia 0.1
BANCO DE BOGOTA CUENTA DE AHORROS 407202811 Leticia 65,000
BBVA CUENTA DE AHORROS 506191790 Leticia 80,000
¢} Mis bienes patrimoniales son los siguientes:
TIPO DE BIEN < 4 IDENTIFICACIONDELBIEN VALOR
INMUEBLES 001-2-00-00-0119-00013-00000-00000 249.812.000
d) Las acreencias y obligaciones vigentes a |a fecha son:
ENTIDAD O PERSONA 1 ; CQ'_NCE'PTO VALOR
BANCO POPULAR PRESTAMO 18.000.000
f PRESTAMO 1.200.000
1.2. DE PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES Y ASOCIACIONES
al Lnla acluaidad paricipo como miembro de fas siguientes juntas y consejos directivos:
ENTIDAD O INSTITUCION | cALDAD DE MiEMBRO |
b} A la fecha soy socio de las siguientes corporacionas, sociedades y/o asociaciones:
| CORPORACION, SOCIEDAD O ASOCIACION | caupappesocio |
¢) En la actualidad si NO tengo sociedad conyugal o de hecho vigente, con:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONYUGE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION N
C.C CE: T




Las actividades economicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que he venido desarrollando de

forma ocasional o permanente son las siguientes:

| FORMA

FIRMA DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA CIUDAD Y FECHA

DAFP-OAP

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA
LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000-917770



REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencion a que

ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ

Con Cédula de Ciudadania No. 41.578.587

Cursd y aprobé el programa de Formacién Profesional Integral
basado en competencias
y cumplié con las condiciones requeridas por la entidad le confiere el

Certificado de Aptitud Profesional
Para desempefiarse como:

TECNICO EN

ASISTENCIA EN ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Con una duracién de 1760 Hords

En testimonio de lo anterior se firma el presente .en Leticia
A los Cinco (5) dias del mes de Marzo de Dos Mil Nueve (2009)

L4
JOSE JAVIER NOVOA PANESSO
SUBDIRECTOR CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS
REGIONAL AMAZONAS
SGC2009TEDO009 05/03/2009

No Y FECHA DE REGISTRO
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ONDO AW

Republica de Colombia
DEPARTAMENTO DE AMAZONAS
Asamblea Departamental

Liertae ¢ Crgon

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
AMAZONAS

HACE COSTAR QUE:

Que la sefiora ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ, identificada con cedula de ciudadania
N°41.578.587 de Bogots D. C., presto sus servicios en esta corporacion de acuerdo a lo
siguientes contratos de prestacion de servicios y actividades a realizar:

Contrato de prestacion de servicios N°010 del 201 6, cuyo objeto es prestacion de servicios
de un técnico para apoyo a la gestién en la elaboracion y actualizacion de las herramientas
archivisticas, dando aplicacién a la ley general del archivo, por el término de dos meses
(02) a partir del 12 de abril hasta el 10 de Junio de 2016.

Desempefiando las siguientes actividades:

Actualizacién de las Tablas de Retencién Documental (elaborar y actualizar cuadros de
clasificacion documenta, actualizacion del proceso para la organizacion de documentos).
Actualizacion Programa de Gestién Documental (definir el Programa de Gestién de

Documentos electrénicos, elaborar los programas especificos de acuerdo con los
lineamientos del Decreto 2609 de 2012).

Elaboracion de diagnéstico integral de archivos.

Elaboracion de Tablas de Valoracién Documental

Elaboracién Reglamento de Archivo.

Publicacion Activos de Informacién de la Asamblea Departamental.

Realizar las correcciones a que haya lugar.

Apoyar las demas acciones que se requieran por necesidad de la Corporacion.

La presente certificacion se expide a solicitud de Ia interesada, dada en Leticia- Amazonas,
a los veinte dias (20) del mes de agosto de 2021,

Proyecto lolani Diaz Lépez Cargo: Secretaria Ejecutiva Firma:

Revisd lolani Diaz Lépez Camo: Secretaria Ejscutiva Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos avisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones

legales y/o_ técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para ia firma de: {cargo de Ia persona quien
firma el documento).

Carrera 11 calle 10 Esquina Edificio Gobernacion - Email: contactenos@asamblea-amazonas.qov.co

Telefax 098- 5927913 - Leticia- Amazonas



ALCALDIA DE LETICIA-AMAZONAS
NIT: 899999302-9
OFICINA ASESORA JURIDICA

LA JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que revisados los archivos de la Alcaldia de Leticia se encontré que ELIZABETH
PORRAS DE GOMEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 41.578.587 de
Leticia, celebré con la Entidad los contratos que se describen a continuacién:

Mo,
CON.-
TRATO

. FECHA

'OBJETO CONTRATO

VALOR DEL
CONTRATO

PLAZO DE
'EJECUCION

00214

4-Nov-2003

PRESTACION DE SERVICIOS  COMO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE APOYO EN
EL DESPACHO DEL ALCALDE

$ 1.150.000

1 MES

00231

4-Dic-2003

PRESTACION DE SERVICIOS  COMO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE APOYQO EN
EL DESPACHO DE LA ALCALDESA.

$ 1.200.000

1 MES

00002

5-Ene-2004

PRESTACION DE SERVICIOS  COMO
ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE APOYQO EN
EL DESPACHO DE LA ALCALDESA.

$1.200.000

1 MES

00135

00550

4-Abr-2008

CAPACITACION DIRIGIDA A LOS AUXILIARES Y.
TECNICOS  ADMINISTRATIVOS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL CONSISTENTE
EN RECEPCION Y PRODUCCION DE
DOCUMENTOS PROTOCOLO Y ETIQUETA
EMPRESARIAL ¥ ADMINISTRACION DEL

TIEMPO

27-Sep-2010

PRESTACION DE SERVICIOS PARA AJUSTARY |

ACTUALIZAR EL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE LETICIA,
SEGUN  LOS  REQUERIMIENTOS Y
RECOMENDACIONES EFECTUADAS POR LOS
ENTES DE CONTROL Y EN ATENCION A LA LEY
504 DE 2000 Y DEMAS LEYES

$ 3.000.000

$ 11.000.000

1 MES

3 MESES

422

30-Ago-2018

PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA
PERSONA NATURAL O JURIDICA, PARA
REALIZAR EL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
ARCHIVOS, AJUSTE DEL PROGRAMA DE
GESTION DOCUMENTAL PGD, Y LA
FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS PINAR DE LA ALCALDIA DE LETICIA
-~ AMAZONAS

$ 21.000.000

3 MESES

www leticia-amazonas.gov.co,
Correo Electrénico: gontacienos@ieficia-amazonas.gov,co * juridica@ieficia-amazonas.cov. o

Caile 10 No 10-47-Teléfonos: 098-5928064
Codigo Postal: 910001
Pagina web: Aetici 0




ALCALDIA DE LETICIA-AMAZONAS
NIT: 829998302-
CFICINA ASESORA JURIDICA

No.
CON-
TRATO

FECHA OBJETO CONTRATO

VALOR DEL
CONTRATO

PLAZO DE

EJECUCION

281

PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA
PERSONA NATURAL O JURIDICA PARA
LLEVAR A CABO LA ACTUALIZACION DE LA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y

PUESTA EN MARCHA EL CICLO DE
17-May-2019 | CaPACTACIONES, EN EL - MARGG DEL
CUMPLIMIENTC DEL PLAN DE DESARROLLO
PENSANDO EN GRANDE, Y LA LEY DE
ARCHIVOS EN LA ALCALDIA DE LETICIA -
AMAZONAS

$ 23.000.000

6 MESES

El presente certificado se expide a solicitud de Ia interesada.

Leticia, 26 de Abril de 2021.

V

DIANA LAGUADO VEGA

Jefe Oficina Asesora Juridica M
Redactor: Carlos }l Narvaez Carrascal %

Calle 10 No 10-47-Teléfonos: 098-5928064
Codigo Postal: 910001
Pagina web: www letici .oV,

Correo Electronico: contactenos@isticia-amazonas. 2ov.co * juridica@ietici




S
CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miéreoles 13 de
julio de 2022, a las 21:08:22, el nimero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

[Tipo Documento | CcC
No. Identificacién 41578587
|Cadigo de Verificacion |41578587220?13210822

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecanica aqui

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Digit6 y Revisé: WEB

EDUARDO JOSE PINEDA ARRIETA
(e

Centalor Delegado

»

Con el Codigo de Verificacion ;ﬁuede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

O R

Pagina 1 de 1



5

CERTIEICADO DE ANTECEDENTES i
[ 21:07:00
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NAGION No. 200608987

Bogota DC, 13 de julio del 2022

La PROCURADURIA GENERAL DF LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacian de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI}, el{la) sefior(a) ELIZABETH PORRAS GOMEZ identificado(a) con Cédula de ciudadania numero 41578587:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

|J.lm\.n'ERTENCI;t\: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.
Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedenles, se cerlificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado. de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
| pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
gjercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: hittp:/fwww procuraduria.gov.co/portal/antecedentes html

CDanh AN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Divisidn de Relacionamiento con el Ciudadano

ATENCION :
ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisidn de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogoté D.C.
www.procuraduria.gov.co
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ity

J‘; Policia Nacional de Colombia

e (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

4 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 13/07/2022 10:10:51 p. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 41578587 y Nombre:
ELIZABETH PORRAS GOMEZ.

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana”, Registro interno de validacién No. 37075158 . La persona interesada podra
verificar la autenticidad del presente documento a través de la pagina web institucional digitando
https://www.policia.gov.co, menU ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicidn del mismo. Esta consulta es vélida siempre y cuando el nimero de
cédula corresponda con el documento de identidad suministrado.

- Q Nueva Busqueda f B Imprimir |

Informacion

5159000

Paolicia Nacional de Colombia
Direccion General - Cra. 59 Ne. 26 - 21
Centro Administrativo Nacional (CAN} Bogota D.C.

https:/fsrvenpe.policia.gov.co/PSC/rm_enp_consulta.aspx 11



Formulario del Registro Unico Trbuterio o
Hoja Principal

rth Al Lz

DIAN

Somezt b bpmito nAdagens Mamaes

I
2. Conceplo |0J2 ctuahzamon

Espacio reservado para la DIAN 4. Niimer de formilatio 1 46851 00703

(415)7707212489984(8020) 0000014685

_ | 14. Buzén elecirdnico

10070 3

5, Ntmero de Idenlificacion Tributaria (NIT): 6. DV | 12. Direccion seccional
4 157865 8 7|_J 1 Impuesios y Aduanas de Lelicia

) IDENTIFICACION
24_ Tino de contribuventa: 25, Tipo da documento: | 26. Nomero de Identificacion: %, .. _J! £ {27. Fecha expedicion:
Persona natural o sucesion iliquida Cédula de Ciudadania rﬂjl l—|1_ff?/f_ LSJH"] ?,y i | ~ l/ | | ' || |1 974 |0 7|1 0
Lugar de expedicion 28. Pals: 29. Departamento: NS ,1 aq,:faa-_naa” nicipio:
COLOMBIA [1]6]9]BogotaD.C. [ A /]fmossn BC. ofof1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre T A~ ‘\ 3‘139‘%’- s nombres
PORRAS DE GOMEZ ELIZABETH //? f,f?/ }\ i

35. Razen social:

36, Nombre comercial:

40, Ciudad/Municipio:

Leticia mm

38. Pals: 39, Depariamento:
COLOMBIA 1|6 |9 ||Amazonas

41. Direccion principal

CR11 5 58

42. Correo elecironico: 43, Cédigo postal ’/ u/"r é'tém A7 45, Teléfono 2:

vooyhablo@yalivo.cam HEREE l‘*{‘le/ BT TSI T BEhleEEsel] [T T T T I TITTIITT]
~ . CLASIFICACION

Actividﬁimnﬁ;nl% A Qcupacion
Actividad principal /A Tdud secu \‘i Otras actividades 52. Ndmen
46. Codigo: | | 47. Fecha inicio actividad: 48. Cogigo™ | gy,?;ecm wdsd: | | 50, codigo: 1 2 51. Cédigo establecimientos

/"f:”“-{"a, I ‘\%Rgsﬁonsabllldades. Calidades y Atributos
w | 2 [.af 4 |58 §§ 7! o 10 | 11 | 12| 13 [ 14|15 | 16 | 17 | 18| 19 | 20 | 2 | 22| 23| 24 )25 | 26

8
53. Codigo:| 52,2 ; N g / \IS\W /

05- Impto. renta y compl rég men ol a\:ard/ -
22- Obligado a cumplir deberes formal *’ /ﬁ

Q)

\/

1 1 1 1 1 1 ! I 1 L | I i | 1 I i

Obligados aduaneros Exportadores

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

55. Forma 56. Tipe Servicio 1 2 3

m,codigo-,llilililllllII!IIIFI =
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 l-——| D s u i—l I—]
= 58. CPC l {

BAEERRARNEASEANESEERIAEERES

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vig
“Para uso exclusivo de Ia DIAN

59, Anexos:  SI D NO 80. No. de Folios: DI’ 61. Fecha: |2 02 0|0 2!2 5|

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripeidn, actualizacidn, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registra Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Fiing autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segudn el caso.

Paragrafo del articuln 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

ia indefinida y en cor 1cia no se exigira su renovacién

584, Nombre PORRAS DE GOMEZ ELIZABETH
985, Cargo:  CONTRIBUYENTE

Fecha generacion decumenta PDF; 25-02-2020 11:14:16AM



%DIAN

Shsisiade brpmatn y kb Rssmprs

Formulario del Registro Unico Tributario

Espacio reservado para la DIAN

m%%%%fgﬁt

Al

4. Numero de formulario

Pagina 2

. Hoja 2
14685100703

(415)7707212489984(8020) ﬂﬂﬂﬂi!lll‘“!ls 10070 3

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT):
41578587|-]1

6. DV | 12. Direccién secclonal

Impuestos y Aduanas de Leticia

IT—F

[[14 Buzén electrénico

Caraclerfsticas v

! fermizs do las oroant
103 Srganizacicnes ;1

Y4 ey

62. Naturaleza

65. Fondos

68, Sin personeria juridica

63. Formas asociativas
66. Cooperativas

69. Otras organizaciones no clasificadas

64. Enlidsdes N“nstrmms,

extr:

{j’j

7, '\\"\‘A.

ga,aeracho pul;ﬁcn de orden nacional, departamental,
rnunu:u Iy dese ertral:za(.os ey
67. Sug%:des gamanw 3

\~.-v\ A
Constitucién, Registro y Ulima Reforma ol Composicién del Capital
Documento 1. Constitucién 74
71. Clase: [0 Eg B2, Nacional: L ] ] T [ %
YaMmere: 2 O T I T
73. Fecha: | f |;/ \ =7 /;_x l\ S 83.Neconaiptiico: | | [ T T T[] |
74. Niimero de Notarfa: i S “"::"PN}-% Y
75. Entidad de registro 0:3 {{:\ i i ’;/ 84, Nacional privado: LJ I i ] %
76. Fecha de registra: 20120410 /e :\ig\;_m ’{';:‘ hT\i\\"\ |
. o Ry L% I
77. No. Matricula mercantil: I_11 3,9,4,3, L I///\:'\ \/‘f/ % aJ~ 1 i L
78, Departamento: 9.1 g{ \/e i i ‘\N.N./
79. Giudad/Municipio: . . :\\\\ :, 85. Extranjero: { [ I I | !_I %a
e R

e 86. Extranjero pubiico: | | [T ]%
80. Desde: O |

81. Hasta: i o ] 87. Extranjero privado: l_[ E 1 J ]

88. Entidad de vigilancia y control:

[ 1]

e’ . D Estada y Benefido
T S Foc.h‘é,,caﬁrﬁa@da e [ — T T
‘ [1T] /E:\\\IF HERNEENIEERANE I
2 [(T1] S L ] [ T] AEERGE
3 [TT] I [ T ] LI T T T T I TTT-T]
4 LIT] LT T L] [ ] .
5 [T 1] l [ T ] [] [ ITTTTTT-T1

Vinculacién economica

§3. Vinculacion
econdmica

94. Nombre del grupo econdmico y/o empresarial

Matriz o Controlante:

95 Nimero de rdetnuﬁrarron Tributaria (NIT)

dela g5 gy,

WL .

A TR (I I |

97. Nombre o razén social de la matriz o controlante

170 Nimero de identificacian Inbutana
ctorgado en el exterior

171, Pais:

172. Namero de identificacicn tributaria
sociedad o natural del extericr con EP

173. Nombre o razdn social de la socledad o natural del exterior con EP
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REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA
numero 41.578.587
PORRAS De GOMEZ
APELLIDOS

ELIZABETH

“NOMBSES

e
FIRMA

FEcHA DE NacienTo  08-MAY-1952

GIRARDOT

(CUND!NAMARCA)
LUGAR DE NACIMIENTO

1.67 O+ F
ESTATURA G.5. RH SEXO- -

~ 10-JUL-1974 BOGOTAD.C. * ;
FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION 7 s, decsd /"% go=

REGISTRADOR NACIONAL
CARLOS ARIEL SANCHEZ TORRES
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b lotid

A-6000100-00643061-F-0041578587-20141119 0041181152A1 1723060045



Formulario del Registro Unico Tributario AL
3 D I A N Hoja Principal e o e St Canit Mt

Dlaicile de boiesks s Hormorate

2. Congepto |0 | 2 }AC!U&nZSCiC'!ﬂ
Espacio reservado para 'a DIAN A Fitimais d5 Gvlatio 146851 00703
(415)7707212489984(8020) 000001468510070 3
5. Numero de Identificacion Tributania (NIT): 6. DV | 12. Direccion seccional B 14. Buzén electrénico
41578587 l - l 1 Impuestos y Aduanas de Leticia e i {3 8,\
IDENTIFICACION [ fo™\ \ / e

24, Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Numero de Idanhﬁcamén S’ k. 27. Fecha expadicion:
Persona natural o sucesion iliguida |:2 ] Cédula de Ciudadania [1 ]3| i4 {1 I5 X/fﬂvx{‘ﬁ‘f“g']'z;l« L N ] ] I‘l 974 |0 7 l1 OJ
Lugar de expedicion 28. Pais: 29, Departamento; " 30 Gmiadm bnicipio: |
COLOMBIA 1169 Bogota D.C. ] 14%% A /}mgohg o [o]o]1]
31, Primer apellido 32, Segundo apellido 33, Primer nombre P P % :, ~~ 4. Qrﬁs nombres
PORRAS DE GOMEZ ELIZABETH i_:’.z 2
35, Razdn social: NN S

36, Nombre comercial:

38. Pais: 39, Departamento:

COLOMBIA | 1 I 6 ] 9 | Amazonas

41. Direccion principal

40, Ciudad/Municipio:

Leticia uu

CR11 5 58 2 ;
42, Correo electrénico: 43. Cédigo postal 7 ; Tg)éiuqo o e 45. Teléfono 2:
veoyhablo@yahoo.com [TTTTT] L4 7 BT T [8l2[a]e]2]ef7]eefo] [TTTTTTTITITIT]]
____CLASIFICACION
Amivi@ésmn@milm "C":" e Ocupacion
Actividad principal a;tlvfsi'x{{fsec‘@_%a/ﬁ g Otras actividades .

46. Codigo: | | 47. Fecha inicio actividad; 48, cag;ssé; :\4\ £inicib-acividso: | | 5o, Codigo: 1 2 51. Codigo establecimientos
9.1,01|[2013J04f10 ,j”k) 2701 20471 0 , L [4]1]1]4] [TT]

o \\ > .. Responsabilidades, Calidades y Atributos
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53. Codigo| | 512 2 I )_1',.
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_"I“““”f" | : ! L 1 1 ! | | 1 ! 1 i | | i I

22- Obligado a cumplir deberes formallesaﬂ;
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55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
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D D 58. CPC
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IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unice Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
~Para uso exclusivo de la DIAN

59, Anexos: Sl D NO E 80. No. de Folios: D:!EI 61. Fecha: ]2 02 0]0 2[2 5|

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripeidn, actualizacidn, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion de! Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientas administrativos
zancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6,1,2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: | o84, Nombre PORRAS DE GOMEZ ELIZABETH

| 985 Carge:  CONTRIBUYENTE

Firma autorizada:
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Documento 1. Constitucion L
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i
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88. Entidad de vigilancia y contral:

Estado y Beneficio

91. Ndmero de Identificacion Tributaria (NIT):

Item 89. Estado actual:
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Vinculacion econdmica
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Matriz o Controlante: i
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BBVA

Creando Oportunicades

BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ, ldantificadd(a). oon Gedla ‘de
ciudadania numero 41,578,587 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de la
CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 506191790 aperturada el 5 de mayo de 2011
cuenta ACTIVA v que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido

contractuaimente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 28 de junio
de 2022.

Para tramites de némina,legales,internacionales y otros,también puedes usar ias siguientes
opciones de nimero de cuenta:

Cuenta de 10 digitos: 0508181780
Cuenta de 16 digitos: 0506000200181790
Cuenta de 20 dlgitos: 00130506000200191780

Firma autogréfica

Responsabie servicio al cliente
BBVA Colombia

AR TL RS PRSI
e L CA,

Nota: el seldo no incluye valores de cheques en proceso de canje.

VIGILADD




RSRILAR

ASESORIA EN RIESHOS LADORALES

NI T4655.368.4 CERTIFICADO MEDICO DE APTITUD OCUPACIONAL

EMPRESA CIUDAD FECHA DEL EXAMEN
© INDEPENDIENTE VOLUNTARIO LETICIA 13 \ 07 ‘ 2022
DATOS GENERALES DEL TRABAIADOR / ASPIRANTE
Nombres y apellidos + 221) SEXO. EDAD: DOCUMENTO DE IDENTIDAD
ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ F 70 C { CE 41578587
1
CARGO: TECNICA DE ARCHIVO FECHA DE NACIMIENTO: 06/05/ 1952
MOTIVO DE EVALUACION
INGRESO X | REINTEGRQ CAMBIO DE OCUPACION
“PERICDICO REUBICACION TRASLADO CIUDAD
EGRESO POST-INCAPACIDAD | OTROS
CLASIFICACION DE APTITUD
INGRESO - PERIODICO EGRESQ
APTO SIN RESTRICCIONES X | CONTINUA EN EL CARGO SATISEACTORIO
APTO CON RESTRICCIONES REUBICAR TRABAJADOR NO SATISFACTORIO
APLAZADO TEMPORAL |  PERMANENTE VALORACION POR EPS
e TRABAJOS ESPECIALES (APTO O NO APTO)
MANIPULACION DE P TRABAJO SEGURO EN s ESPACIOS CONFINADOS | mm:
ALIMENTOS ALTURAS i
T SE REALIZARON LOS SIGUIENTES EXAMENES Y/O PROCEDIMIENTOS
: & EMO: ENAMEN MEDICO OCUPACIONAL MA: MANIPULACION DE ALIMENTOS
EMO X | EMO ENFASIS ALTURA EMO ENFASIS MANIPULACION
OPTOMETRIA FLECTROCARDIOGRANMA KOH DE UNAS
AUDIOMETRIA PERFIL LIPIDICO COPROLOGICO
ESPIROMETRIA GLICEMIA FROTIS DE GARGANTA
VAL. OSTEOMUSCULAR X | CUADRO HEMATICO PARCIAL DE ORINA
OTROS:
! RESTRICCION
; &  INGRESO A SISTEMAS DE VIGILANCIA EPIDEMICLOGICA
'CONSERVACION VISUAL CARDIOVASCULAR [ PSICOSOCIAL
CONSERVACION AUDITIVA ERGONOMICO BIOLOGICO
RECOMENDACIONES GENERALES :
CONTROL PERIODICO POR EPS X | CONTROL PERIODICO OCUPACIONAL CONTINUAR MANEJO MEDICO
UTILIZAR EPP X | EJERCICIO REGULAR X | MEJORAR HABITOS X
Farimag ] RECOMENDACIONES ESPECIFICAS
REALIZAR CONTROLES MEDICOS PERIODICOS POR EPS, USAR GAFAS PARA LABORAR, CONTINUAR TRATAMIENTOS MEDICOS .

USAR ELEMENTOS D BIOSEGURIDAD PERSONAL ADECUADOS OPORTIINGS PARA PREVENIR CONTAGIO NUEVAS VARIANTES
COVID-19. LLEVAR PROTOCOLOS LAVADO DE MANOS , DISTANCIAMIENTO SOCIAL, LIMPIEZA DE AREAS Y HERRAMIENTAS DE
TRABAJO. ACTUALMENTE NO PRESENTA NINGUN SINTOMA RESPIRATORIO. CAPACITAR RIESGO BIOLOGICQ {VIRUS , HONGOS,

BACTERIAS) CONTROL Y MANEIO DE LOS RIESGO ERGONOMICO (MOVIMIENTOS REPETITIVOS Y POSTURAS) REALIZAR CONTROL
OPTOMETRICO ANUAL .ENFASIS OSTEOMUSCULAR LUMBALGIA MECANICA :11355z5r5siscsssssssmsssesssssasssassass

SrassnrenatEansanen

saawn
......................... BErsrsdematmssesenmamnnnry

NCTA: Se expide la certificacién con base a la Historia Meédica Ocupacional, la cual es de cmicrﬂrcgrp‘mggﬁiﬁl (Resci. 2246 del 2007)
’ Cisc

; MEDin Y BETANC.,
TRABAJADOR: / y MEDICO: M 21CO Ciny ANy,

FIRMA:
C.C. N°

H1398. ST



EPSSanitas

Nueslro Comi
CE-006 - 0000000100 — 2022

CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion esta(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 41578587

NOMBRES Y APELLIDOS Porras De Gomez,Elizabeth
TIPO DE AFILIADO Titular

TIPO DE TRABAJADOR Pensionado

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN 01/10/2016

ESTADO DE AFILIACION Vigente

ESTADO DE SERVICIO Habilitado

REGIMEN Contributivo

La presente se expide a nombre de Porras De Gomez,Elizabeth , a los 26 dias del mes de julio del ano 2022.

NOTA: Esta certificacion no constituye aprobacion de traslado, ni es documento vélido para solicitar
servicios medicos.

r’/L/)A_],l{j 6“‘3 !I P

Banny Yeritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestion de la Afiliacion



Colpensiones

RADICADO 2020_001

GERENCIA DE DETERMINACION DE DERECHOS
DIRECCION DE NOMINA DE PENSIONADOS

CERTIFICACION PENSION

Que revisada la nomina de Pensionados de la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES, al sefior(a) ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ identificado(a) con Cédula de
Ciudadania No. 41578587 y nimero de Afiliacion 941578587100, esta Administradora mediante
resolucion No. 32275 de 2008 le concedio pension de VEJEZ TRANSICION ISS DE 01/04/2004 A
31/07/2010 registrando fecha de ingreso a némina Agosto de 2008.

Que para la NOMINA de Julio de 2022 en la Entidad 40-BANAGRARIO - 7103-LETICIACL 8 10
G66LETICIA No. de Cuenta 471030055287, al pensionado(a) PORRAS DE GOMEZ se giraron los
siguientes valores:

DEVENGADOS DEDUCIDOS
WALOR PENSION 5 1,724,345.00 | SALUD SANITAS $ 172,500.00
DESCUENTOS PRESTAMO POPULAR $713.465.00
PRESTAMO
TOTAL DEVENGADOS $1,724,345.00 | TOTAL DEDUCIDOS $ 885,965.00
NETO GIRADO $ B38,380.00

Estado: ACTIVO.
Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogota , el dia 14 de julio de 2022.
¢ v\ |

W ﬁé}}‘f

&

DORIS PATARROYO PATARROYO
Director(a) de Nomina de Pensionados

En caso de recibir el pago de la mesada pensional por ventanilla, el nimero de cuenta en este certificado se mostrara como cero (0).

Su future o construimos entre los dos
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ESTUDIOS PREVIOS

Codigo: USPDL-01 ‘ Version: 1.0-2018

ALCALDIA DE LETICIA - | Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS
AMAZONAS
NIT: 899999302-9

FECHA: JULIO DE 2022
ASUNTO: ESTUDIOS PREVIOS -~ PRESTACION DE SERVICIOS

En acatamiento a lo establecido en el Manual de Contratacion adoptado por la Unidad de Servicios
Publicos Domiciliarios y lo dispuesto en el Articulo 31 y 32 de la ley 142 de 1994 y el articulo 3 de la
Ley 689 de 2001, el régimen legal aplicable a los actos y contratos de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios, es el derecho privado. Por consiguiente, se procede a formular el correspondiente
estudio previo, en el cual se analiza la necesidad y la conveniencia, a fin de que le sirvan como
importante elemento de juicio frente a la determinacion que en tal sentido haya de tomar, con miras
a celebrar un contrato de APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE
IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA, por lo tanto, se procede a realizar el estudio previo, de
conformidad con lo sefialado en la norma y desarrollando todas las acciones administrativas
necesarias para adelantar el presente proceso contractual.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

Que el articulo 365 de la Constitucion Politica al legislador la competencia normativa para determinar
el regimen juridico al que se somete la prestacion de los servicios publicos, por tanto, éste sera el
que determine la Ley.

Que la UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA, debe
cumplir estos postulados constitucionales y aquellos que sean inherentes a su actividad, conforme a
su naturaleza juridica se encuentra sometida a la regulacion de Servicios Publicos Domiciliarios y
demas normatividades vigentes para dicho fin.

Que los prestadores de servicios publicos domiciliarios se suscriben al regimen de derecho privado,
para colocarlas en condiciones de igualdad con los particulares, en la forma que mejor garantice la
libre competencia, de conformidad con el articulo 31 de la Ley 142 de 1994, el cual fue modificado
por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001, en desarrollo a lo dispuesto en los articulos 333 y 365 de la
Constitucion Politica.

Que de conformidad con la ley 594 de 2000 “por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos
y se dictan otras disposiciones”, Ley 1712 de 2014 y el articulo 2.8.2.5.8 Instrumentos archivisticos
para la gestion documental del Decreto 1080 de 2015 "La gestion documental en las entidades
publicas se desarrollara a partir de los instrumentos archivisticos”, se hace imperiosos contar con
instrumentos de administracién documental, con la finalidad de obtener efectividad, eficiencia y
eficacia en la gestion documental en los procesos, acciones y planes que garanticen el
fortalecimiento de dicho proceso en la USPDL.

Asi las cosas, de acuerdo con el acuerdo No. 002 del 23 de enero de 2004 “Por el cual se establecen
los lineamientos bésicos para la organizacion de fondos acumulados” emitido por el Archivo General
de la Nacién de acuerdo a su potestad de emitir normativa referente a los procesos archivisticos en
el pais, en el cual se determinan los lineamientos que deben seguir la entidades del Estado y las
empresas privadas que cumplan funciones publicas, para la organizacion y elaboracion y aplicacion

Elabord: Duanys Liesel Pereira Ortega- Revisé: Claudia Dulcey - Director Técnico Aprobé: Claudia Dulcey - Director Técnico de la USPDL
Abogada Especialista USPDL oﬁ de la USPDL
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ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: OAJ-01 Version: 3-2010

NIT: 899999302-9 Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

| ALCALDIA DE LETICIA — AMAZONAS

de las tablas de valoracion documental. Asi mismo el acuerdo No. 004 de 30 de abril de 2019 hace
referencia a la implementacién y convalidacién de las tablas de retencién documental y tablas de
valoracion documental.

Para el caso de la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia, existe un fondo documental
acumulado con fechas extremas 2016-2018, haciéndose necesaria la elaboracion e
implementacion de las tablas de retencion documental, de conformidad con la normativa antes
descrita emitida por el Archivo General de la Nacién, con la finalidad de mantener una organizacion
en los archivos y la adecuada sistematizacion de los mismos, generando en tal sentido eficiencia y
efectividad al momento de la busqueda pertinente de alguin proceso o tramites desarrollados desde
la entidad.

A causa de ello, la USPDL en aras de garantizar y dar aplicabilidad a la normativa referente a los
procesos archivisticos para las entidades que cumplen funciones publicas, se requiere la
elaboracion e implementacion de tablas de retencion documental, con el apoyo de una persona
natural con experticia en el tema de archivos y sus respectivos procesos bajo las normas legales.

Por todo lo expuesto anteriormente, la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia
considera necesario y oportuno iniciar un proceso de contratacion para APOYO PARA LA
ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO
EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA.

2. OBJETO A CONTRATAR, ACTIVIDADES A DESARROLLAR E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO.

2.1 Descripcion del Objeto a Contratar.

De acuerdo con la necesidad existente el objeto de la futura contratacion consistira en el: APOYO
PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL
CONTEMPLADO EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE
LETICIA

2.2 Especificaciones técnicas.

De acuerdo con el objeto contractual se deberan realizar las actividades definidas en el acuerdo No.
004 de abril de 2019 emitido por el Archivo general de la Nacién, descritas asi

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

Documento (fisico y
1 Memoria descriptiva magnetico) 1

Documento (fisico y
2 Cuadro de clasificacidon documental magnético) 1

Tablas de retencién documental de las dependencias y/
3 o grupos de trabajo, en concordancia con la estructura Documento 1
organica actual y aprobada

Elaboré: Duanys Liesel Pereira Ortega -
Abogada Especialista USPDL. 0¥
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" ALCALDIA DE LETICIA — AMAZONAS

[ Instructivo que refuerce y normalice la organizacién de
B archivos de gestion y la preparacion de las Documento 1
transferencias documentales

2.3 Clasificacion UNSPSC
La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

ITEM CLASIFICACION UNSPSC B PRODUCTO -
1 80101504 Servicios de asesoramiento sobre planificacién estratégica
2 80161506 Servicios de archivos de datos

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SUS FUNDAMENTOS JURIDICOS.
3.1 Identificacion del Contrato a Celebrar.

El contrato a celebrarse corresponde a APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN
ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA

3.2 Fundamentos Juridicos que soportan la modalidad de seleccion:
3.2.1. Régimen Juridico aplicable.

La ley 142 de 1994 en su articulo 31 y 32 establece la modalidad por la cual deben las empresas de
servicios publicos domiciliarios contratar; conforme lo anterior, esta contratacion se fundamenta en
el acuerdo N° 001 de 2015 expedido por la Junta Municipal de Servicios Publicos de Leticia, “por
medio del cual se adopta el manual de contratacion de la unidad de servicios puablicos”, donde en el
numeral 13 del articulo décimo tercero del acuerdo en cita se estableci6 respecto a la modalidad
oferente Unico: ARTICULO DECIMO TERCERO: MODALIDAD DE OFERENTE UNICO: No obstante
lo dispuesto en los articulos anteriores, se podra contratar sin pluralidad de oferentes en los
siguientes eventos: (...) 13) para la contratacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion” »

4. ANALISIS DEL SECTOR, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION
DEL MISMO.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

41.1 Perspectiva Legal

Se precisa que en relacion con la prestacion del servicio profesional, el articulo 1 de la Ley 30 de
1992, prevé que "La Educacion Superior es un proceso permanente que posibilita el desarrollo de
las potencialidades del ser humano de una manera integral, se realiza con posterioridad a la
educacion media o secundaria y tiene por objeto el pleno desarrollo de los alumnos y su formacion
académica o profesional”; y otorga a nivel de Pregrado los titulos de Técnico Profesional, Tecnélogo
y Profesional por medio de las Instituciones Técnicas Profesionales, las Instituciones Tecnologicas,
las Instituciones Universitarias o Escuelas Tecnologicas y las Universidades, segln sea el caso.

Elabord: Duanys Liesel Pereira Ortega — G : 3 : 2 L -
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En este sentido, para la Administracion Publica, cualquier titulo otorgado por alguna institucion de
Educacion Superior, en atencion a lo anteriormente indicado, brinda la profesionalidad necesaria
para el desarrollo de actividades a las que su titulo de formacion académica se refiere. Con lo dicho,
los Tecnicos Profesionales, los Tecndlogos y los Profesionales para efectos de la contratacion de
servicios profesionales, son considerados como profesionales a la luz de la normatividad vigente que
rige la materia.

412

Perspectiva Comercial

4.1.2.1. Analisis de la Oferta y La demanda

Para el efecto, La Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia, analizo procesos de
contratacion de las entidades compradoras asociados a la clase 80161504, servicio de oficina,
se pudo identificar contratos similares al que pretende contratar que se resumen asi:

No. y Entidad Objeto Plazo Valor Total
Afo de
proces
o
PRESTACION DE SERVICIOS
CD- MINISTERIO DE | PROFESIONALES PARA  APOYAR LA
526- TRANSPORTE ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE LAS | 118 dias $13.150.498
2020 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y EL
FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DEL MINISTERIO
DEL TRANSPORTE.
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO EN EL DISENO, ELABORACION Y
ACTUALIZACION DE TABLAS DE | Cuatro
SA-SA- VALORACION DOCUMENTAL Y TABLAS DE | (04) mese
CPS- ALCALDIA DE | RETENCION, QUE PERMITA EL PROCESODE | y  cinco | $10.833.333
1434- BUCARAMANG | DIGITALIZACION DEL  ARCHIVO DEL | (05) dias
2021 A MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, Y
COADYUVAR EN LA APLICACION DE LA
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE,
SENALADA EN LA LEY (594 DE 2000) DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Una vez obtenido el parametro anterior para la fijacion del valor objeto de la presente contratacion,
la entidad procedio a verificar el historio de contratacion de prestacion de servicios en esta materia,
y se constatod que se contrataron los servicios como:

ANO

OBJETO ENTIDAD

VALOR TOTAL

2019

PRESTACION DE SERVICIOS DE UNA PERSONA
NATURAL O JURIDICA PARA LLEVAR A CABO LA
ACTUALIZACION DE LA TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL Y PUESTA EN MARCHA EL CICLO
DE CAPACITACIONES, EN EL MARCO DEL
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO
“PENSANDO EN GRANDE", Y LA LEY DE ARCHIVOS
EN LA ALCALDIA DE LETICIA — AMAZONAS.

ALCALDIA DE
LETICIA

$23.000.000
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4.1.3. Perspectiva Financiera

Después de realizar el analisis correspondiente, se identifico que por tratarse de la contratacion de
una persona natural no se hace viable considerar esta perspectiva dado que la condicion financiera
(indicadores financieros) del contratista no incide de manera alguna en el cumplimiento del contrato
ni en el desempenrio de la entidad y por tal motivo no se procede a su desarrollo.

4.1.4 Perspectiva Organizacional

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato (en el caso en particular, la USPDL se rige por el manual
de contratacion y la ley 142 de 1994), siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad y/o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que
la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Asi las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que la USPDL obtenga varias ofertas para el presente
proceso de contratacion se fijo un perfil minimo que debe ser acreditado por el futuro contratista, por
la naturaleza del contrato de prestacion de servicios profesionales, por las calidades de la persona
a contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el desempefio de las
actividades descritas en la necesidad presentada, que deberan ser:

¢ Académicos: Titulo de Técnico o haber cursado cuatro semestres de educacién superior
certificada.

Experiencia: Experiencia laboral certificada superior dos (2) afios.

Hoja de vida en el formato de la Funcion Publica SIGEP-2022.

Declaracion juramentada de Bienes y Rentas 2020.

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania ampliada al 150%

Libreta Militar si es del caso

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

» Certificado vigente antecedentes fiscales expedido por la Contraloria.

e Certificado de Antecedentes judiciales.

+« Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas

s RUT a partir del afio 2020 en adelante

s Copia del Ultimo pago de aportes al Sistema Nacional de Seguridad Social en Salud-agosto
Certificado de Cuenta Bancaria

Certificado médico de Salud Ocupacional de ingreso vigente.

Estudios de técnicos, tecnologos o profesionales

*® @ & = & @

Para efecto de adelantar la presente contratacion de Prestacion de Servicios Técnicos para Apoyo
a la Gestion, dentro de la contratacion directa, se requiere que la persona natural o juridica que
preste el servicio, deba reunir los requisitos minimos necesarios descritos anteriormente.

Elaberé: Duanys Liesel Pereira Ortega — A : : . : : S
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415 Perspectiva Técnica

EXPERIENCIA: el proponente sea persona natural o juridica debera acreditar la experiencia de dos
(2) contratos en donde demuestre que haya realizado o elaborado instrumentos de planificacion
archivisticos.

GRUPO DE APOYO MINIMO:

PERSONAL PERFIL EXPERIENCIA
T e — Profgsional o técnico en | Dos afios de experigncia
archivo relacionada en Archivo.
Seis (B) meses de
Técnico Técnico en archivo experiencia relacionada
en archivo.

Auxiliar administrativa o

i Sin experi i
en archivo experiencia

Auxiliar

Obligaciones del contratista:

a) la contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas requeridas y descritas en el estudio
previo que hace parte integral de este contrato.

b) la contratista debera entregar el producto (documentos-tablas de retencion documental) en el
tiempo establecido por la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia cuando sea
necesario.

C) el contratista debera cumplir de manera eficiente y organizada con el objeto contractual pactado.

4.1.6 Valor Estimado del Contrato y Forma de pago:

El valor estimado para el pago de los honorarios del nivel SERVICIOS TECNICOS, se toma teniendo
en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 0001 del 03 de enero de 2022, en donde se establecen
los honorarios para los contratos de prestacion de servicios de apoyo a la gestién de la Alcaldia de
Leticia, asi mismo como se tiene en cuenta las calidades de la persona natural y la experiencia en
el sector, sin que se supere el tope maximo alli fijado, como se expone:

! Servicio _ Euracién M\ézlso;.[al Valor total
APOYO PARA LA ELABORACION DE
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL | TRES(03) $1.989.948 $5.069.844

PLAN ANTICORRUPCION QUE MESES
IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA

Del anterior estudio realizado con ocasién a la necesidad presentada por la USPDL, arrojé6 como
presupuesto estimado la suma de CINCO MILLONES NOVESCEINTOS SESENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($5.969.844), correspondiente a tres (03)
meses, valor que individualmente no supera la minima cuantia.

Elabord: Duanys Lisse| Pereira Ortega — g . e o i ; ; s . ?
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El contrato se pagara con cargo a los recursos del Presupuesto General de la USPDL para la
Vigencia Fiscal Comprendida entre el 1° de Enero y el 31 de diciembre de 2022, Rubro
2.1.5.02.08021.2.3.2.09 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién - Servicios
Publicos, de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria
Financiera de la Entidad, recursos que deben ser ejecutados en la correspondiente vigencia.

4.21 Forma de Pago:

Se pagara de la siguiente manera, tres (03) pagos mensuales por valor de UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS
($1.989.948.00) M/CTE, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion, esto es la
expedicion del Registro Presupuestal, previa entrega del informe de actividades correspondiente, y
recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

El valor de los honorarios establecidos en el presente estudio previo se encuentra en concordancia
con la tabla de honorarios vigente, expedida por el Despacho del alcalde Mediante Resoluciéon No.
0001 del 03 de enero de 2022 para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion.

5 LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato (en el caso en particular, la USPDL se rige por el manual
de contratacién y la ley 142 de 1994), siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad y/o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que
la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Asi las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que la USPDL obtenga varias ofertas para el presente
proceso de contratacion se fijo un perfil minimo que debe ser acreditado por el futuro contratista, por
la naturaleza del contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la Gestion, por las calidades de la
persona a contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el desempefio de
las actividades descritas en la necesidad presentada, teniendo en cuenta las siguientes calidades
que deberan ser acreditada:

e Académicos: Titulo de Técnico o haber cursado cuatro semestres de educacion superior
certificada.

Experiencia: Experiencia laboral certificada superior dos (2) afios.

Hoja de vida en el formato de la Funcién Publica SIGEP-2022.

Declaracion juramentada de Bienes y Rentas 2020.

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania ampliada al 150%

Libreta Militar si es del caso

Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

Certificado vigente antecedentes fiscales expedido por la Contraloria.

e Certificado de Antecedentes judiciales.

*® @& @ @ @& @

Elabnft;oi;:?j?ésl_;:?;i;:rai:;PgEéggK._ dR:\lf;sS:s:P(gfudia Dulcey - Director Técnico Aprobd: Claudia Dulcey - Director Técnico de la USPOL )
Ruta: ESTUDIOS UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS 2022 [ o oo o o000 \ Pagina 7 de 1(?2
7

-
Call 10 N® 10-47 Tel. 098-592-8064, 098-592-7693

Cédigo postal 910001
Pagina web www leticia-amazonas.gov.ve
Correo el . PRt .gov.co JUNTES PER UNA LETIGA ME SR




ESTUDIOS PREVIOS

Codigo: OAJ-01 ‘ Version: 3-2010

ALCALDIA DE LETICIA — P
NIT- sgggi%nigmzoms Area o Dependencia: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

¢« Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas

s RUT a partir del afio 2020 en adelante

e« Copia del Ultimo pago de aportes al Sistema Nacional de Seguridad Social en Salud-agosto
e Certificado de Cuenta Bancaria

*« Certificado médico de Salud Ocupacional de ingreso vigente.

e Estudios de técnicos, tecndlogos o profesionales

Para efecto de adelantar la presente contratacion de Servicios de apoyo a la Gestion, dentro de la
contratacién directa, se requiere que la persona natural que realice la APOYO PARA LA
ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL
CONTEMPLADO EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE
LETICIA, debe reunir los requisitos minimos necesarios descritos anteriormente.

6 ANALISIS DEL RIESGO.

La Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia, siguiendo los lineamientos impartidos por
el manual de contratacion de la USPDL Elaboro la Matriz de Riesgos que incluye todos los Riesgos
identificados en el Proceso de Contratacion de prestacion de servicios, estableciendo su
clasificacion, la probabilidad de ocurrencia estimada, su impacto, la parte que debe asumir el Riesgo,
los tratamientos que se puedan realizar y las caracteristicas del monitoreo mas adecuado para
administrargo, como se muestra a continuacion:

°
N Descripcidn Consecuencia de la| 3 A=
ocurrencia del evento Sl o | © o
@ L = @ -
[ t m© m| O A~
” 5 o o o 3 =98 o
L =1 E =3 E £ ™o '
&) L w = ol = Ok o
1 _ | Retrasos en la proyeccion y | Retrasos e incumplimiento
o - & | entrega documentos, | de los terminos,
€ | o, | g | 8 |actividades, tareas y | establecidos para dar | |,
& c 3 g productos, asignados por la | tramite a los diferentes | & b;
= L | @& | o | USPDL actividades que solicite la | 8| & | 8 o)
L = wl (@] USPDL. a| = <C <
2 Retrasos en la revision de | Retrasos e incumplimiento
los documentos, | de los términos,
actividades, tareas y | establecidos para dar
w | productos, entregados a la | tramite a las diferentes ‘
3 5 | & | usPDL. actividades que le sean .
= o |5 |8 asignadas por la USPDL. 2| _ '
® £l 3|5 3 2
73 g o |d sl |2 | £
L L= w o ol = < <
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7 LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE

CONTRATACION.

En cumplimiento a lo dispuesto en el manual de contratacion de la Unidad de servicios publicos
domiciliarios, la entidad tiene la facultad de definir si es necesario que a un contrato se le constituya
poliza y teniendo en cuenta el analisis del riesgo realizado por la USPDL que se incluye en el acapite
anterior, en el presente caso no se considera necesario la exigencia de constitucion de garantia
alguna a cargo del contratista.

8

CLASE DE CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION:

LUGAR DE EJECUCION:

SUPERVISION:

CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

PRESTACION DE SERVICIOS.

TRES (03) MESES

MUNICIPIO DE LETICIA — AMAZONAS

DIRECTOR

TECNICO

UNIDAD DE SERVICIOS

PUBLICOS DOMICILIARIOS DEL MUNICIPIO DE

LETICIA.

Elabord: Duanys Liesel Pereira Ortega —
Abogada Especialista USPDL. ay

Reviso
de la USPDL

Claudia Dulcey - Director Técnico

Aprobd: Claudia Dulcey - Director Técnico de la USPDL
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A efecto del perfeccionamiento y ejecucion del contrato a suscribirse se hace necesario los siguientes

documentos: 1) Estudio previo, 2) Certificado de Disponibilidad Presupuestal, 3) Firma de contrato,
4) Registro Presupuestal.

Con la presentacion de este estudio, queda demostrada la existencia de un requerimiento, para suplir

la necesidad de lo Yicios administrativos y transversales que necesita la entidad para satisfacer
las necesidades.
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MUNICIPIO DE LETICIA
UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

ALTALDIA DE Lmi_ AMATONAR
NIT.$09990302.8

SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
FECHA: Julio de 2022

PARA: HAROLD PENA
Secretario Financiero

DE: CLAUDIA JULIANA DULCEY CALA
Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios del Municipio de Leticia

VALOR: CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE
MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ( $ 5.969.844.00 ).

OBJETO: APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL
CONTEMPLADO EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE
IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA.

RUBRO: \ 2.1.5.02.08021.2.3.2.09 Servicios prestados a las empresas y
- servicios de produccién - Servicios Publicos

Director Técnico de la Unidad de Servicios Publicos
Domiciliarios del Municipio de Leticia
Email: unidadserviciospublicos@leticia-amazonas.gov.co

Proyecto: Paula Vega — Contratista — USPDL.

Calle 10 10 - 47 Tel, 8 5927328 %
Codigo Postal 810001
Pagina Web www leticia-amazonas.gov.co
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CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

Al

Dependencia:  COMPARTIDAS

Certifico disponibllidad por valor de §

(CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHOGIENTOS CUARENTA Y CUATRO Y 00/ 100 PESOS ML )

Servicios prestados a las ema . COMPARTIDAS
servicios de produccién :_:"'Ia"arvicios
Publicos

1.23.2.09 5,969,844.00

Dentro del presupuesto de Egresos de la vigencia: 2022

Por concepto de: APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN

ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 2022
2. CONTRATO No. 074 DE 01 DE AGOSTO DE 2022
MUNICIPIO DE

LETICIA-AMAZONAS Cédigo: C-OAJ-049-06 | Versién: 1-2010

NIT: 899998302-9 | AREA O DEPENDENGIA: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

CONTRATANTE UNIDAD DE SERVICIOS
PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
LETICIA.

CONTRATISTA ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ

CEDULA DE CIUDADANIA 41.578.587 de Bogota

VALOR CINCO MILLONES

NOVESCIENTOS SESENTA Y
NUEVE MIL OCHOCIENTOS
CUARENTA Y CUATRO PESOS
OCHENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ( $ 5.969.844.00)

PLAZO DE EJECUCION TRES (03) MESES

APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
OBJETO PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN ANTICORRUPCION QUE
IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA.

Entre nosotros, CLAUDIA JULIANA DULCEY CALA, mayor de edad, identificada con Cédula de
Ciudadania N° 63.543.050 de Bucaramanga, actuando en hombre y representacion de la UNIDAD
DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA, conforme a lo dispuesto en el Decreto
No. 0121 del 13 de octubre de 2020 y la Resolucién No. 0388 del 23 de noviembre de 2020
expedida por la Junta Municipal de Servicios Publicos, adscrita al Municipio de Leticia con Nit.
899999302-9, creada y reglamentada mediante Acuerdo Municipal 015 del 27 de Julio de 2015,
quien en adelante se denominara EL CONTRATANTE, por una parte y por la otra ELIZABETH
PORRAS DE GOMEZ, identificada con la cédula de ciudadania No.41.578.587 de Bogota, quien
para los efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, se suscribe el presente
contrato previa las siguientes consideraciones: 1) Que existe disponibilidad presupuestal con
destino a la ejecucién del presente contrato de Prestacion de Servicios. 2) Que el contratista
cumple con los requisitos para la ejecucién del objeto contratado, con idoneidad y la experiencia
relacionada en el campo objeto del contrato. 3) Que en consecuencia la U.S.P.D.L., celebrara el
presente contrato de prestaciéon de Servicios Profesionales y apoyo a la gestion de conformidad
con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. 4) Que en el presente contrato no se
requiere acto administrativo de justificacion de la contratacion directa, ateniendo lo citado en el
Paragrafo 2 Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015. 5) Que el Acuerdo No. 001 de 2015,
por medio del cual se adopta el manual de contratacién de la USPDL, dispone el numeral 13 del
articulo décimo tercero que se podra contratar sin pluralidad de oferentes para la contratacion de
servicios de apoyo a la gestién. En virtud de las anteriores consideraciones las partes hemos
convenido celebrar el presente. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, el cual se regira
por las siguientes cldusulas: PRIMERA. OBJETO. APOYO PARA LA ELABORACION DE
TABLAS DE RE']'ENCI(')N DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN
ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA. Para lo cual desarrollarg
las actividades sefaladas: a) la contratista debera cumplir con las especificaciones técnicas
requeridas y descritas en el estudio previo que hace parte integral de este contrato. b) la contratista
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 2022
CONTRATO No. 074 DE 01 DE AGOSTO DE 2022

MUNICIP!O DE

LETICIA-AMAZONAS Cddigo: C-OAJ-048-06 | Versién: 1-2010

NIT: 899999302-8

AREA O DEPENDENCIA: UNIDAD DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE LETICIA

debera entregar el producto (documentos-tablas de retenciéon documental) en el tiempo establecido
por la Unidad de Servicios Publicos Domiciliarios de Leticia cuando sea necesario. C) el contratista
debera cumplir de manera eficiente y organizada con el objeto contractual pactado. SEGUNDA.
DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES. - Seran los establecidos en los articulos 4 y 5,
respectivamente, de la Ley 80 de 1993 TERCERA. VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE
PAGO. - VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.- El valor total del presente contrato
corresponde a la suma de CINCO MILLONES NOVESCEINTOS SESENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS MI/CTE ( $ 5.969.844.00 ), suma que el
CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, de la siguiente manera: tres (03) pagos mensuales
por valor de UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA
Y OCHO PESOS ( $ 1.989.948.00 ) M/CTE, previa presentacion de cuenta de cobro por parte del
contratista presentacién de certificado expedido por el Director Técnico de la U.S.P.D.L, de haber
recibido la prestacion del servicio y cumplimento de las funciones del contrato a satisfaccion y estar
a paz y salvo por concepto de seguridad social, los cuales seran pagados dentro de los cinco (5)
primeros dias de cada mes causado, previa cerhﬂcac;on de cumplido expedida por el Director
Técnico de la U.S.P.D.L. PARAGRAFO. Para efectos de la presente clausula, el contratista se
obliga a presentar periédicamente la afiliacion vigente en el sistema de seguridad social en salud,
pension y riesgos profesionales. CUARTA. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION. - El plazo de
ejecucion del presente contrato sera de tres (03) meses, que se contaran a partir de la Expedicion
del Registro Presupuestal. QUINTA. RELACION LABORAL. - El presente contrato no genera
relacion laboral con EL CONTRATISTA y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones
sociales y de ningln tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la clausula tercera del
mismo. SEXTA. SUJECION DE LOS PAGOS A LA APROPIACION PRESUPUESTAL. EL
CONTRATANTE pagaré el gasto que ocasione el presente contrato con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 1284 de fecha 22 de julio de 2022, del presupuesto de la
vigencia fiscal del afio 2022. SEPTIMA. - SUPERVISION. La ejercera el DIRECTOR TECNICO DE
LA U.S.P.D.L. OCTAVA. MULTAS. En caso de mora o de incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante el
presente documento al CONTRATANTE para efectuar la tasacion y cobro previo requerimiento, de
multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que estas
sobrepasen del diez por ciento (10%) del valor total del mismo. La liquidacion de las multas la
efectuara el director técnico de la U.S.P.D.L., previa resolucion motivada, en el momento en que se
ocasionen y su cobro se efectuard descontando el valor de las mismas en los pagos parciales
mensuales. De no ser descontadas oportunamente, se incluiran en la liquidacion efectuada, la cual
prestara mérito ejecutivo, y su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento.
NOVENA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - Si llegare a suceder el evento de incumplimiento
total o parcial de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste debera pagar a titulo de
clausula penal pecuniaria, el valor correspondiente al doce por ciento (12%) del valor total del
contrato, los cuales se podran cobrar previo requerimiento con base en el presente documento,
que presta mérito ejecutivo, o se podra hacer efectivo por parte de la entidad. DECIMA.
CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. - Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, EL
CONTRATANTE podra declarar la caducidad del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se
encuentre, de presentarse alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo del
CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que
puede conducir a su paralizaciéon. Previa la declaracion de caducidad EL CONTRATANTE
adoptara las medidas de control e intervencién necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto
contratado. La declaratoria de caducidad no impedira que la entidad contratante continte
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inmediatamente la ejecucién del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro
CONTRATISTA, a quien a su vez se le podra declarar la caducidad, cuando a elio hubiere lugar.
La declaracién de la caducidad no dars lugar a indemnizacion del CONTRATISTA, quien se hara
acreedor de las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de
incumplimiento. DECIMA PRIMERA. SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO. - Se podra de
comun acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucién del contrato, mediante un
acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el tiempo
de suspensién. DECIMA SEGUNDA. CESION. - EL CONTRATISTA no podra ceder el presente
contrato, sin previa autorizacién del CONTRATANTE. DECIMA TERCERA. AUTONOMIA DEL
CONTRATISTA. - Para la ejecucion del objeto del presente contrato el contratista obra bajo su
absoluta responsabilidad y entre él y el Municipio de Leticia no existira relacién laboral alguna.
DECIMA CUARTA. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES. -
Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesarias Ia
interpretacion, modificacion y terminacion unilaterales de este, se procedera a realizar la gestién
correspondiente tendiente a dar aplicacién a lo dispuesto en los Art. 15, 16 y 17 de la Ley 80 de
1993. DECIMA QUINTA. TERMINACION Y LIQUIDACION. - EI| presente contrato se dara por
terminado en los siguientes eventos: 1) Por extincién del plazo pactado para la ejecucion; 2) A
solicitud debidamente sustentada interpuesta por una de las partes. 3) Por acuerdo bilateral: 4) Por
caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados. En los eventos numerados con 2, 3 y 4,
se deberd suscribir acta donde conste tal hecho. De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012,
articulo 217 por medio de la cual se modifica el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, en donde
manifiesta que la liquidacién a que se refiere el presente articulo no sera obligatoria en los
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién. DECIMA SEXTA.
LIQUIDACION UNILATERAL. - Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién o las partes
no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, seré practicada directa y unilateraimente por
el CONTRATANTE vy se adoptara por acto administrativo motivado, susceptible del recurso de
reposicion. DECIMA SEPTIMA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. - EL
CONTRATISTA, con la suscripcién de este contrato afirma bajo juramento que no se halla incurso
en ninguna de las inhabilidades y demas prohibiciones para contratar, previstas en el Estatuto de
Contratacién. DECIMA OCTAVA. COMPROMISORIA. - Las divergencias que surjan con ocasién
del desarrollo del objeto contractual y de las obligaciones derivadas del mismo, se solucionaran a
través de la conciliacién o amigable composicion. DECIMA NOVENA. PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION. - El presente contrato se considera perfeccionado con la suscripcién del mismo por
las partes y para su ejecucion requiere Ia Expedicion del Registro Presupuestal. VIGESIMA.
GARANTIAS: NO se exige garantia alguna por cuanto que el valor del contrato no excede de la
minima cuantia. VIGESIMA PRIMERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. - Son documentos del
contrato: 1) Estudio de Conveniencia y Justificacién de Necesidad. 2) Certificado de disponibilidad
presupuestal, 3) Hoja de Vida con sus respectivos soportes 4) Certificado de antecedentes
disciplinarios, Fiscales, Penales vy Registro Unigo tributario. 5) Fotocopia de la Cedula de
Ciudadania. VIGESIMA SEGUNDA. SOLUCION DE CONFLICTOS Y CONCILIACION
PREJUDICIAL: Para la solucion de las controversias que surjan de este contrato, que sean
susceptibles de transaccion y conciliacién y que no versen sobre actos administrativos proferidos
con ocasion de este contrato, las partes adelantaran los tramites previstos en la Ley 446 de fecha 7
de julio de 1998 y sus Decretos Reglamentarios, el Decreto 2511 de 1.998 sobre conciliacion
contencioso administrativa prejudicial y la Ley 640 de 2001. Lo anterior, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Articulo 71 de Ia Ley 80 de 1.993 VIGESIMA TERCERA CLAUSULA.
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IMPUESTOS. El CONTRATISTA pagara sobre el valor del contrato los impuestos a que haya
lugar, segun las tablas que para tal efecto se establezcan en el Municipio.

Para constangia, s& firma el primer (01) dia del mes de agosto del afio 2022.

EY CALA ELIZABETH PORRAS DE GOMEZ
SPDL C.C. 41.578.587 de Bogota
Contratante Contratista
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COMEROMISO PRESUPUESTAL

YT YT

Dependencia: COMPARTIDAS

Certifico compromiso presupuestal por valor de: § 5.969.844,00

( CINCO MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO Y 00 / 100 PESOS
ML. ) : - _ .

Con cargo a:

1284 2.1.5.02.08021.2.3.2.09 Servicios prestados a las empresas COMPARTIDAS 1.2.3.2.09

y servicios de produccion -
Servicios Publicos

5,969,844.00

Dentro del presupuesto de Egresos de la vigencia: 2022

Afavorde: 41578587 GOMEZ ELIZABETH PORRAS DE

Por concepto de: ~ APOYO PARA LA ELABORACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL PARA LA USPDL CONTEMPLADO EN EL PLAN

ANTICORRUPCION QUE IMPLEMENTA LA ALCALDIA DE LETICIA. SEGUN CONTRATO DE PRESATCION DE SERVICIOS N. 074 DE 2022

K
FUNCIONARIO DE PRESUPUESTO
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